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I. DISPOSICIONES Y ACUERDOS DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ.

I.4. CONSEJO DE GOBIERNO

Acuerdo del Consejo de Gobierno de 28 de junio de 2010, por el que se aprueba la Politica
de Reconocimiento de la Universidad de Cadiz.

A propuesta del Consejo de Direccion, de acuerdo con el articulo 167 de los Estatutos de la
Universidad de Cadiz, el Consejo de Gobierno, en su sesion extraordinaria de 28 de junio de 2010,
en el punto 1.° del Orden del Dia, aprobé por asentimiento la Politica de Reconocimiento de la
Universidad de Cadiz, en los siguientes términos:




W UCA | Urizgsised

POLITICA DE RECONOCIMIENTO.-

De acuerdo con el articulo 167 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz, se define una politica de
reconocimiento sobre los siguientes principios:

e facilitar a los alumnos el avance en el proceso de aprendizaje, y la adaptacién de la formacion
que reciben a sus intereses

e ser una universidad abierta a estudiantes que procedan de cualquier parte del mundo, en
especial a los que acrediten niveles de formacién de excelencia

Las actuaciones de la Universidad de Cadiz en materia de reconocimiento se ajustaran a lo siguiente:

1.- Las decisiones de reconocimiento se adoptaran tomando en consideracién, en términos de conjunto,
que los contenidos, competencias y resultados de aprendizaje de las ensefianzas cursadas previamente
por los estudiantes sean comparables a aquellos para los que solicitan el reconocimiento.

2.- Los criterios a aplicar por las Comisiones serdn publicos.

3.- Se estableceran procedimientos en materia de Reconocimiento y Transferencia que permitan a los
alumnos que deseen cursar estudios en la Universidad de Cadiz formular sus consultas mediante
comunicacidn electrdnica, sin necesidad de desplazarse hasta la formalizacidon de su matricula (*).

4.- El Reconocimiento y la Transferencia de Créditos estdn sujetos a la acreditacidon de la solvencia
académica de la institucidén de origen. La Universidad de Cadiz considera solventes a las instituciones
con las que mantiene convenios de colaboracién académica y de intercambio.

5.- La admisién en la Universidad de Cadiz mediante reconocimiento parcial de estudios cursados en
otra institucidon de educacién superior quedara condicionada a la disponibilidad de plazas suficientes
para la titulacién solicitada.

(*) A poner en marcha antes de 2012.
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Acuerdo del Consejo de Gobierno de 28 de junio de 2010, por el que se informan las
Cuentas Anuales de la Universidad de Cadiz correspondientes al ejercicio 2009.

A propuesta del Sr. Gerente, el Consejo de Gobierno, en su sesiéon extraordinaria de 28 de junio de
2010, en el punto 2.° del Orden del Dia, informé favorablemente por asentimiento las Cuentas
Anuales de la Universidad de Cadiz correspondientes al ejercicio 2009, que se publican en el
Suplemento del num. 109 del BOUCA.
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Acuerdo del Consejo de Gobierno de 28 de junio de 2010, por el que se aprueba el
Reglamento UCA/CG11/2010, de 28 de junio de 2010, de Admisién y Matriculacion en la
Universidad de Cadiz.

A propuesta del Consejo de Direccién, informado por la Secretarfa General, el Consejo de
Gobierno, en su sesiéon extraordinaria de 28 de junio de 2010, en el punto 3.° del Orden del Dia,
aprobé por asentimiento el siguiente Reglamento UCA/CG11/2010, de 28 de junio de 2010, de
Admisién y Matriculacion en la Universidad de Cadiz:




REGLAMENTO UCA/CG11/2010, DE 28 DE JUNIO DE 2010, DE
ADMISION Y MATRICULACION EN LA UNIVERSIDAD DE CADIZ

CAPITULO 1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION. ..cccvvevernreseeesssssenesessssssssssesssssssssnnns 3
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Disposicion Adicional Segunda. Régimen de Permanencia. .......occcoeuvvcvicivivicnninncinicninincnn. 28
Disposicion Adicional Tercera. Solicitud de cambio de Centro o Sede donde se imparte el

plan de estudios en la Universidad de CAdiz........cccoccuviiiiiviiiiiniiiiiiciniiciccccccceenes 28
Disposicion Adicional Cuarta. Solicitud de subvencion para titulaciéon no impartida en la
UCA o sin plaza en 1a MmiSma. .....cccuiiiiiiciniiiiic s 28

Disposicion Transitoria Primera. Admision a segundos ciclos
Disposicion Transitoria Segunda. Complementos de formacion para estudios de segundo

CICLOL ettt 29
Disposicion Transitoria Tercera. Estudios en proceso de extincion......ccenceciricreineecnneaee 29
Disposicion Transitoria Cuarta. Plazos para la valoracion de los criterios establecidos en los
articulos 4.1 y 5.1 para el curso académico 2010/201 1. ..o 30
Disposicion Derogatoria

Disposicion Final. Entrada €n VIGOL. ... 30

Los Estatutos de la Universidad de Cadiz otorgan la competencia para la aprobaciéon de las
normas especificas de matriculacién al Consejo de Gobierno de la Universidad de Cadiz, en el
marco de la regulacion estatal y autonémica, en su articulo 46.11. Asimismo, el articulo 132 hace
referencia a este procedimiento para la admisiéon de estudiantes que soliciten su ingreso en
Centros de la Universidad, en el que se debe tener en cuenta la programacion de la oferta y las
necesidades de la demanda de plazas disponibles, siempre con respeto a los principios de
publicidad, igualdad, mérito y capacidad.

La normativa estatal ha sido objeto de modificacion con la aprobaciéon del Real Decreto
1892/2008, de 14 de noviembre, por el que se regulan las condiciones para el acceso a las
enseflanzas universitarias oficiales de grado y los procedimientos de admision a las universidades
publicas espafiolas. En su Disposicion Transitoria Gnica, en cuanto a su aplicabilidad normativa, el
Real Decreto establece que el Capitulo VI -regulador de la admision a las universidades publicas
espafiolas-, sera de aplicacion a los procedimientos de admisién a la universidad a partir del afio
académico 2010-2011.

Por ello y habida cuenta la nueva organizacion de las ensefianzas universitarias establecidas por el
Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
enseflanzas universitarias oficiales, se hace necesaria la aprobacién de una nuevo reglamento de
admision y matricula en la Universidad de Cadiz, que tenga en cuenta los principios que en la
nueva regulacién se contienen, para su aplicacion a partir del curso académico 2010-2011.

Por ultimo, en aplicacién de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres, asi como la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de
igualdad de género en Andalucia, toda referencia a personas, colectivos, cargos académicos,
etc., cuyo género sea masculino, estara haciendo referencia, al género gramatical neutro,
incluyendo, por tanto, la posibilidad de referirse tanto a mujeres como hombres.
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CAPITULO I. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION.

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

El objeto y ambito de aplicacion del presente Reglamento es regular el procedimiento de
admision y matriculacion de la Universidad de Cadiz en los estudios conducentes a las titulaciones
universitarias oficiales de Grado y Master impartidos por la misma, siendo de aplicacion
supletoria a los restantes procesos de matriculacion de ensefanzas de esta Universidad.

CAPITULO II. ADMISION.

Articulo 2. Alumnos de nuevo ingreso en titulaciones de Grado.

1. Podran matricularse en las ensefianzas conducentes a los titulos de Grado que se imparten en la
Universidad de Cadiz:

a) Los alumnos que obtengan plaza de acuerdo con el procedimiento general de admision
establecido en el Acuerdo anual de la Comisiéon del Distrito Unico Universitatio de
Andalucia, por el que se establece el procedimiento para el ingreso en los estudios
universitarios de Grado.

b) Los alumnos con estudios superiores iniciados en el extranjero que hayan solicitado
convalidacion parcial de estudios en el Centro de destino correspondiente y se le
reconozcan al menos 30 créditos, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de la
Universidad de Cadiz por el que se regule el reconocimiento y la transferencia de créditos
en las enseflanzas universitarias oficiales, y que sean admitidos en los estudios
correspondientes, de conformidad con el procedimiento establecido en el presente
Reglamento.

¢) Los alumnos con estudios universitarios oficiales espafioles parciales que hayan
solicitado cambio de universidad y/o estudios universitarios oficiales espafioles en el
Centro de destino correspondiente y se le reconozcan al menos 30 créditos, de acuerdo
con lo establecido en el Reglamento de la Universidad de Cadiz por el que se regule el
reconocimiento y la transferencia de créditos en las enseflanzas universitarias oficiales, y
que sean admitidos en los estudios correspondientes, de conformidad con el
procedimiento establecido en el presente Reglamento.

d) Los alumnos que ingresen en la Universidad de Cadiz desde cualquiera de las

modalidades de admisién contempladas, de acuerdo con las condiciones que se regulen en
la normativa de aplicacion.
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2. A la hora de contabilizar el nimero de plazas de nuevo ingreso ofertadas previsto en la
memoria de cada titulo, solamente se tendrin en cuenta los alumnos admitidos a través del
procedimiento general de admision previsto en el articulo 2.1.a). La admisiéon de los restantes
alumnos se realizara segun lo establecido en los articulos 4 y 5 de este Reglamento, asi como en la
memoria del titulo correspondiente.

Articulo 3. Estudiantes de nuevo ingreso en estudios universitarios oficiales de Master.

Los estudiantes de nuevo ingreso en estudios universitarios oficiales de Master de la Universidad
de Cadiz se atendran al procedimiento de ingreso y a los plazos establecidos al efecto por los
Acuerdos anuales de la Comisién del Distrito Unico Universitario de Andalucia.

Articulo 4. Admisién por cambio de Universidad y/o estudios universitarios espaifioles.

Aquellos alumnos comprendidos en el articulo 2.c) del presente Reglamento deberan presentar,
en los plazos establecidos para el periodo ordinario de matricula, solicitud de admisiéon por
cambio de Universidad y/o estudios, la cual serd resuelta por el Decano o Director del Centro
responsable de la imparticion del titulo, por delegacion del Rector, de conformidad con los
siguientes criterios:

1. Se valorara, como criterio preferente para la resolucion, la nota media del expediente académico
del alumno y el nimero total de créditos superados, asi como la nota de acceso al Centro de
origen en relacion con la nota solicitada para la admisién a los estudios solicitados en la

Universidad de Cadiz.

La valoracion de estos criterios se determinaran anualmente por las Juntas de Facultad o Escuela
de cada Centro teniendo en cuenta la memoria del titulo, y se haran publicos en el tablon de
anuncios del Centro y en el Boletin Oficial de la Universidad de Cadiz no mas tarde del 31 de
mayo. La resolucién podra incluir recomendaciones sobre itinerarios particularizados de matricula
que debera realizar el alumno si asi estuviera previsto en la correspondiente memoria del titulo.

2. Para la admisiéon a estudios con limitacién de plazas, se dara preferencia a los alumnos
procedentes de estudios de la misma rama de conocimiento y de los mismos estudios a aquellos a
los que se pretende acceder, debiendo tenerse en cuenta lo previsto en el apartado anterior en lo
referente a la nota media del expediente y la nota de acceso.

3. Con caracter secundario y en caso de igual valoracién académica entre varias solicitudes,
podran ser valoradas aquellas circunstancias personales y familiares que acredite el solicitante,
tales como:

a) Tener residencia previa en la provincia de Cadiz.
b) Cuando se trate de cambio de residencia por traslado en el puesto de trabajo del estudiante, o
de uno de los progenitores si convive con ¢€l, a la provincia de Cadiz. El traslado debera

acreditarse documentalmente mediante certificaciéon de la empresa que expresara si tiene o no
caracter permanente, y en caso negativo, la duraciéon y fecha del mismo. Asimismo, debera
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presentarse justificacion de alta en la Seguridad Social, mediante el correspondiente documento
expedido por la Tesorerfa Territorial.

c) Causas excepcionales, familiares o personales, u otras circunstancias de valoraciéon objetiva,
debidamente acreditadas y justificadas.

4. En cualquier caso, las solicitudes de cambio de Universidad y/o estudios universitarios, podran
ser denegadas por el Decano o Director del Centro, por delegaciéon del Rector, por falta de
capacidad del Centro para la admision de mas alumnos.

5. El solicitante debera presentar la siguiente documentacion:
a) Instancia o solicitud de cambio de estudios y/o Universidad.

b) Certificaciéon académica personal emitida por el Centro de origen, que debera incluir las
calificaciones obtenidas, nota media y nota de acceso.

¢) Resolucion acreditativa de que al solicitante le han reconocido al menos 30 créditos, en los
términos establecidos en el Reglamento de la Universidad de Cadiz por el que se regule el
reconocimiento y la transferencia de créditos en las enseflanzas universitarias oficiales.

De conformidad con lo establecido en el Reglamento mencionado, en aquellas titulaciones en las
que la demanda de plazas resulte inferior a la oferta y, por tanto, el solicitante hubiera presentado
su solicitud en el plazo previsto de manera excepcional, deberd presentar conjuntamente con su
solicitud de admisién, copia de la solicitud de reconocimiento.

d) Fotocopia de la tarjeta de Pruebas de Acceso a la Universidad o documento equivalente, segin
la via de acceso.

¢) Documentacién que permita acreditar fehacientemente las causas alegadas en la solicitud de
traslado.

0. Las solicitudes de cambio de universidad y/o estudios universitarios espafioles serdn resueltas
por el Decano o Director del Centro, por delegacion del Rector, y notificadas a los interesados
antes del 30 de octubre, con indicacion expresa del plazo del que dispone el alumno para la
formalizacion de la matricula.

La resolucién que se adopte, agota la via administrativa y podra ser impugnada directamente ante
el orden jurisdiccional Contencioso-Administrativo, o bien ser recurrida potestativamente en
reposicién ante el Rector en el plazo de un mes, correspondiendo al Area de Atencién al
Alumnado la instruccién del correspondiente expediente administrativo.

7. Las solicitudes de plazas de los alumnos con estudios universitarios oficiales espafioles
parciales, que deseen cambiar de estudios universitarios oficiales y no se les haya reconocido un
minimo de 30 créditos, deberan incorporarse al proceso general de admision, debiendo formalizar
la preinscripcion oficial en los términos y plazos establecidos por la normativa en vigor.
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Articulo 5. Admision de estudiantes con estudios universitarios extranjeros.

Aquellos alumnos comprendidos en el articulo 2.b) del presente Reglamento deberan presentar en
los plazos establecidos para el periodo ordinario de matricula, solicitud de admisién como alumno
con estudios universitarios extranjeros, la cual sera resuelta por el Decano o Director del Centro
responsable de la imparticién del titulo, por delegacién del Rector, de conformidad con los
siguientes criterios:

1. Se valorara como criterio preferente para la resolucion, la nota media del expediente académico
y la valoraciéon del numero total de créditos superados por el alumno. En el supuesto de
solicitudes de alumnos con estudios universitarios extranjeros que hubieran realizado la prueba de
acceso a las enseflanzas universitarias oficiales espafiolas, también se podra valorar la nota

obtenida en dicha prueba, en relacién con la nota solicitada para la admision a dichos estudios en
la Universidad de Cadiz.

LLa valoracion de estos criterios se determinaran anualmente por las Juntas de Facultad o Escuela
de cada Centro teniendo en cuenta la memoria del titulo, y se haran puablicos en el tablon de
anuncios del Centro y en el Boletin Oficial de la Universidad de Cadiz no mas tarde del mes de
mayo. La resolucién podra incluir recomendaciones sobre itinerarios particularizados de matricula
que debera realizar el alumno si asi estuviera previsto en la correspondiente memoria del titulo.

2. Las asignaturas convalidadas tendran la equivalencia en puntos correspondiente a la calificacion
obtenida en el centro de procedencia; para las asignaturas adaptadas se computaran la calificacion
obtenida en el centro de procedencia y el reconocimiento de créditos en que no exista
calificacion no se tendra en cuenta a los efectos de ponderacion.

3. Para la admisiéon a estudios con limitacién de plazas, se dara preferencia a los alumnos
procedentes de estudios de la misma rama de conocimiento y de los mismos estudios a aquellos a
los que se pretende acceder, debiendo tenerse en cuenta lo previsto en el apartado anterior en lo
referente a la nota media del expediente y la nota de acceso.

4. Con caracter secundario y en caso de igual valoracién académica entre varias solicitudes,
podran ser valoradas aquellas circunstancias personales y familiares que acredite el solicitante,
tales como:

a) Tener residencia previa en la provincia de Cadiz.

b) Cuando se trate de cambio de residencia por traslado en el puesto de trabajo del estudiante, o
de uno de los progenitores si convive con ¢l, a la provincia de Cadiz. El traslado debera
acreditarse documentalmente mediante certificacion de la empresa que expresara si tiene o no
caricter permanente, y en caso negativo, la duraciéon y fecha del mismo. Asimismo, debera
presentarse justificacion de alta en la Seguridad Social, mediante el correspondiente documento
expedido por la Tesorerfa Territorial.

c) Causas excepcionales, familiares o personales, u otras circunstancias de valoracion objetiva,
debidamente acreditadas y justificadas.
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5. En cualquier caso, el Decano o Director del Centro, por delegacion del Rector, podra denegar
las solicitudes de admisiéon de estudiantes con estudios universitarios extranjeros por falta de
capacidad del Centro para la admision de mas alumnos.

6. El solicitante debera presentar la siguiente documentacion:
a) Instancia o solicitud de admisién de estudiante con estudios universitarios extranjeros.

b) Certificacién académica personal emitida por el Centro de origen, que debera incluir las
calificaciones obtenidas, nota media y nota de acceso en su caso.

c) Para los alumnos que hubieran realizado la prueba de acceso a las ensefianzas universitarias
oficiales espafiolas, fotocopia de la tarjeta de Pruebas de Acceso a la Universidad o documento
equivalente, segun la via de acceso.

d) Resolucion acreditativa de que al solicitante le han convalidado al menos 30 créditos, en los
términos establecidos en el Reglamento de la Universidad de Cadiz por el que se regule el
reconocimiento académico y la transferencia de créditos en las ensefianzas universitarias oficiales.

De conformidad con lo establecido en el Reglamento mencionado, en aquellas titulaciones en las
que la demanda de plazas resulte inferior a la oferta y, por tanto, el solicitante hubiera presentado
su solicitud en el plazo previsto de manera excepcional, debera presentar, conjuntamente con su
solicitud de admision, copia de la solicitud de convalidacion parcial de estudios extranjeros.

7. Las solicitudes de admisiéon de estudiantes con estudios universitarios extranjeros seran
resueltas por el Decano o Director del Centro, por delegacion del Rector, y notificadas a los
interesados antes del 30 de octubre, con indicacién expresa del plazo del que dispone el alumno
para la formalizacién de la matricula.

La resolucién que se adopte, agota la via administrativa y podra ser impugnada directamente ante
el orden jurisdiccional Contencioso-Administrativo, o bien ser recurrida potestativamente en
reposicion ante el Rector en el plazo de un mes, correspondiendo al Area de Atencién al
Alumnado la instruccion del correspondiente expediente administrativo.

8. Aquellos alumnos a quienes no se les hubiere convalidado un minimo de 30 créditos, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 57 del Real Decreto 1892/2008, deberan incorporarse al

proceso general de admision, debiendo formalizar la preinscripcién oficial en los términos y
plazos establecidos por la normativa en vigor.

CAPITULO III. MATRICULA.
SECCION I. PROCEDIMIENTO DE MATRICULA.

Articulo 6. Estudiantes que contintan estudios.

1. Los alumnos podran matricularse de cuantas asignaturas se contemplen en el plan de estudios
que pretendan cursar, con las limitaciones minimas y maximas establecidas en el propio plan de
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estudios y en el presente Reglamento. En el caso de los titulos oficiales de Grado y Master, se
entiende por plan de estudios la memoria del titulo.

2. Los estudiantes que, habiendo comenzado sus estudios universitarios en un determinado
Centro, tengan superados al menos 6 créditos y los hayan abandonado temporalmente podran
continuatlos en el mismo Centro sin necesidad de volver a participar en proceso de admisién
alguno, sin perjuicio de lo establecido en la normativa de permanencia de la Universidad de Cadiz
y de las recomendaciones sobre itinerarios particularizados de matricula que pudiera establecer la
Comision de Garantia de Calidad del Centro si asi estuviera previsto en la memoria del titulo.

Articulo 7. Matricula.

1. La automatricula realizada a través de la aplicacion informatica que al efecto establezca la
Universidad de Cadiz se considera el procedimiento ordinario mediante el cual los alumnos de la
Universidad de Cadiz formalizan la misma.

2. Los alumnos que realicen automatricula no deberan aportar ningun resguardo de matricula ya
que la validaciéon que realizan los interesados en la misma tendra la validez de firma digital, de
acuerdo con el procedimiento que a estos efectos se determina por la Resolucién del Rector
UCA/R99REC/2009, de 23 de julio. Sélo en el caso de que les corresponda alguna exencién y/o
subvencion, deberan presentar en Secretarfa el documento acreditativo que lo justifique, original y
copia para su cotejo. Los alumnos de nuevo ingreso deberan entregar en las Secretarfas de sus
Centros la documentacion que se establece en el articulo 11 de este Reglamento.

3. Excepcionalmente, para los alumnos que realicen su matricula por Secretaria, el impreso de
matricula tendra caracter de instancia, debiendo ser cumplimentada en todos sus apartados, y su
recepciéon no implicara conformidad con su contenido, quedando condicionada su validez al
cumplimiento de los requisitos legales exigibles. A través de la Secretaria del Centro, se facilitara al
alumno el resguardo de matricula para que revise y verifique la exactitud de los datos. Subsanados
los errores, si los hubiere, el alumno firmara el resguardo de matricula en prueba de conformidad.

4. Todos los documentos fotocopiados deberan acompafarse en el momento de su entrega por el

correspondiente original para su cotejo. En el caso de que el sobre de matricula se envie por
correo, toda la documentacién fotocopiada debera estar compulsada.

Articulo 8. Modalidades de matricula en los estudios de Grado y Master.

1. Se establecen las siguientes modalidades de matricula en los estudios de Grado:

a) A tiempo completo: Se consideran alumnos a tiempo completo aquellos que se matriculen en
cualquier afio académico de un minimo de 40 créditos ECTS, salvo lo que establezca el plan de
estudios de la titulacion.

Los alumnos de nuevo ingreso que obtengan plaza, de acuerdo con el procedimiento general de

admision, deberan matricularse de un minimo de 60 créditos ECTS, salvo prevision especifica en
el plan de estudios de la titulaciéon para estos supuestos.

Pagina 8 de 30



b) A tiempo parcial: Este tipo de matricula va dirigida a poder compatibilizar los estudios con una
actividad laboral, situaciones familiares, personales o econémicas concretas, o bien por motivo de
necesidades educativas especificas derivadas de discapacidad o bien para alumnos procedentes de
adaptaciéon global que no puedan matricularse a tiempo completo segun el proceso de
implantacion del plan de estudios y siempre de conformidad con lo establecido en la memoria del
plan de estudios.

Sin perjuicio de lo establecido por el correspondiente plan de estudios, la matricula estard
comprendida entre un minimo de 24 y un maximo de 39 créditos ECTS, salvo cuando al
estudiante le falten menos de 24 créditos para finalizar la titulacion.

¢) Como norma general, los alumnos no podran matricularse, en un mismo curso, de mas de 78
créditos ECTS, salvo prevision especifica en el plan de estudios de la titulacion.

d) Cuando el estudiante haya sido catalogado como estudiante con necesidades educativas
especificas derivadas de discapacidad, la cantidad minima de créditos ECTS a matricular sera de
12.

2. Para los estudios universitarios oficiales de Master, se estara a lo establecido en la respectiva
memoria del plan de estudios.

Articulo 9. Limitaciones de matriculacion en los estudios universitarios oficiales de
Grado.

1. Los estudiantes que continden estudios podran matricularse en materias o asignaturas de
distintos cursos del plan de estudios, siempre que se matriculen de todas las materias o
asignaturas, ya cursadas y no superadas, determinadas con caracter obligatorio en el plan de
estudios y que siga el itinerario contemplado en el plan de estudios. En cualquier caso se debera
respetar el numero maximo de créditos, establecido en el plan de estudio correspondiente, en los
que el alumno puede matricularse durante el mismo curso académico.

2. La matriculacién en asignaturas sujetas a régimen de incompatibilidad o de prerrequisito podra
estar condicionada, segun las exigencias de los respectivos planes de estudios, a haber superado la
o las asignaturas exigidas, o a formalizar simultaneamente la matriculacion en éstas. El derecho a
examen y evaluacion de las asignaturas matriculadas quedara limitado a las incompatibilidades
académicas derivadas de los respectivos planes de estudios.

3. Una vez que el estudiante haya abonado los derechos de expedicion del titulo, no podra
matricularse de mas asignaturas de su plan de estudios, quedando cerrado su expediente, sin
perjuicio de que pueda formalizar matricula como alumno visitante en los términos previstos en el
Reglamento de Alumnos Visitantes de la Universidad de Cadiz.

A estos efectos, el alumno que se hubiera matriculado de un numero de créditos superior al
necesario para finalizar sus estudios debera, en el acto de presentar la solicitud de su titulo, firmar
su renuncia a las posteriores convocatorias de examen a las que pudiera tener derecho, quedando
cerrado su expediente definitivamente.
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Quedan excluidos del presente supuesto, los alumnos de dobles titulaciones y de titulaciones en
las que se pueden obtener mas de una mencion y asi lo soliciten.

4. Las limitaciones establecidas en el presente articulo se aplicaran en todo caso de acuerdo con el
calendario de implantacioén de la titulacion establecido en la memoria del titulo.

Articulo 10. Condicionalidad de la matricula.

1. La matricula estara condicionada, con caracter general, al cumplimiento y comprobacion de los
requisitos académicos establecidos en la memoria del plan de estudios, en el presente Reglamento
y demas normativa aplicable.

2. Esta admision condicionada también sera de aplicacion a aquellos supuestos en los que se haya
autorizado el envio de la documentacién de forma telemitica como fichero electrénico, hasta la
presentacion en las Secretarfas de los documentos originales o copias compulsadas, de acuerdo
con los plazos que a estos efectos se determine.

3. La matricula se anulara de oficio en cualquier momento en el supuesto de omisioén o falsedad

de los datos consignados en la misma.

Articulo 11. Documentacién a aportar por los alumnos.

1. Todos los alumnos que se matriculen por primera vez en los estudios universitarios oficiales de
Grado de la Universidad de Cadiz tendran que aportar, en su caso:

a) Impreso debidamente cumplimentado y resguardo de matricula firmado, en los casos
en los que el alumno haya realizado su matricula por Secretara.

b) Fotocopia del DNI o documentacion acreditativa de la identidad.
¢) Fotografia actualizada tamafio carné.

d) Los alumnos que soliciten beca del Ministerio de Educacién deberan aportar copia de
la solicitud realizada por Internet junto con la documentacion exigida en la misma.

e) Si el alumno solicita exenciéon de tasas por Familia Numerosa, documentacion que
acredite de la condicién de beneficiario en los términos sefialados en el articulo 18.1 del presente

reglamento.

f) Si el alumno solicita otro tipo de exencién y/o subvencion del pago de las tasas de
matricula, debera aportar copia de la documentacién que acredite la condicion.

@) Segun la via de acceso a la Universidad, deberd presentarse, ademas, la siguiente
documentacion:
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1.°) Pruebas de Acceso a la Universidad.

1.1 Fotocopia del titulo de bachiller o del resguardo del mismo.

1.2. Fotocopia de la tarjeta de Pruebas de Acceso a la Universidad.

1.3. Justificante de haber abonado el traslado de expediente, cuando las pruebas de
acceso hayan sido superadas en otra Universidad, o si hubiera estado matriculado en otro
centro universitario con anterioridad al acceso a la nueva titulacion.

2.°) Mayores de 25 afios.

2.1. Fotocopia de la tarjeta de Pruebas de Mayores de 25 afios.

2.2. Justificante de haber abonado el traslado de expediente, cuando las pruebas de
acceso de Mayores de 25 afios han sido superadas en otra Universidad.

3.°) Mayores de 40 afos.

3.1. Fotocopia de la credencial de la Prueba de Mayores de 40 afios.

3.2. Justificante de haber abonado el traslado de expediente, cuando el acceso se
haya obtenido en otra Universidad andaluza.

4.y Mayores de 45 afios.

4.1. Fotocopia de la credencial de la Prueba de Mayores de 45 anos.

4.2. Justificante de haber abonado el traslado de expediente, cuando las pruebas de
acceso de Mayores de 45 afios han sido superadas en otra Universidad andaluza.

5.%) Formacién Profesional.

5.1. Fotocopia del Titulo de Formacién Profesional que habilita para el acceso a la
Universidad, o resguardo del mismo.

5.2. Fotocopia de los certificados de calificaciones y de nota media.

6.°) Titulados universitarios.

6.1. Fotocopia del titulo correspondiente o resguardo del mismo.

0.2. Certificaciéon académica personal. En el caso de titulados por la Universidad
de Cadiz, este requisito serd sustituido, por la ficha informativa debidamente sellada por el
responsable administrativo de la Secretarfa del Centro donde cursé la titulacion, que
remitira la misma al Centro de destino.

h) En el plazo que el Vicerrector de Alumnos establezca, los alumnos que se matriculen

por primera vez en la Universidad de Cadiz deberan aportar la documentacion adicional que se le
requiera y/o cumplimentar los formulatios que se aprueben para la medicion del petfil de ingreso
para los estudios en los que se matricula.

2. Los alumnos que ya hayan estado matriculados en la misma titulaciéon anteriormente deberan
presentar la siguiente documentacion:

a) Impreso debidamente cumplimentado y resguardo de matricula firmado, en los casos en los
que el alumno haya realizado su matricula por Secretarfa.

b) En el caso de que les corresponda alguna exencién y/o subvencion, deberin presentar en
Secretaria el documento acreditativo que lo justifique, original y copia para su cotejo.
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3. Documentacion a aportar por los alumnos de estudios universitarios oficiales de Master:

a) Impreso debidamente cumplimentado y resguardo de matricula firmado, en los casos en los
que el alumno haya realizado su matricula por Secretarfa.

b) Fotocopia del DNI o documentacion acreditativa de la identidad.
¢) Titulo o resguardo del titulo que se declara para acceder al Master.

d) Certificaciéon académica de las calificaciones de estudios universitarios, que, en el caso de
alumnos egresados de la Universidad de Cadiz, podra ser sustituida por la ficha informativa
debidamente sellada por el responsable administrativo de la secretarfa del Centro donde cursé la
titulacion, quien remitira la misma al Centro de destino.

¢) Documentos acreditativos de cualesquiera otros méritos alegados por el solicitante que,
conforme a lo comunicado, se hayan tenido en cuenta por la Comisiéon para admitirlo en los
estudios.

f) Los documentos expedidos en el extranjero deberan ajustarse a los requisitos siguientes:

1°) Deberan ser oficiales y estar expedidos por las autoridades competentes para ello, de
acuerdo con el ordenamiento juridico del pais de que se trate.

2°) Deberan presentarse legalizados por via diplomatica o, en su caso, mediante la
apostilla del Convenio de LL.a Haya. La legalizacion o apostilla deberan figurar sobre el documento
original, antes de la realizacion de la copia que se vaya a compulsar.

Este requisito no se exigira a los documentos expedidos por las autoridades de los
Estados miembros de la Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econémico
Europeo.

3°) Deberan ir acompanados, en su caso, de su correspondiente traduccion oficial al
castellano.

Articulo 12. Subsanacion de solicitudes.

En cualquiera de los supuestos previstos en el articulo anterior, si la solicitud no reuniera los
requisitos, se requerira al interesado para que, en el plazo de diez dias, subsane las faltas o
acompafie los documentos preceptivos, con indicacién de que, si no lo hiciera, se le tendra por
desistido de su peticion, previa resolucion que se dictara en los términos previstos en el articulo

42 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Articulo 13. Plazos de matricula.

1. Para los alumnos de nuevo ingreso que obtengan plaza de acuerdo con el procedimiento
general de admision en estudios oficiales de Grados y Master impartidos en la Universidad de
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Cadiz, los plazos de matricula seran los establecidos por los Acuerdos de la Comision del Distrito
Unico Universitario de Andalucfa, y comunicados por el Vicerrectorado competente a las
Secretarfas de los Centros con la suficiente antelacion para proceder a su publicacion.

2. Alumnos que contintan estudios universitarios oficiales de Primer y Segundo Ciclo hasta su
extincién y Grado:

a) Perfodo ordinario: Los establecidos anualmente mediante Instruccién del Vicerrector de
Alumnos. Con objeto de conseguir una mayor eficacia y celeridad en el proceso, el Decano o
Director de cada Centro podra acordar la divisién de este plazo en base a criterios objetivos como
el curso, orden alfabético, etcétera. En tal caso, para que los referidos plazos sean vinculantes para
los alumnos, deberan permanecer expuestos en los tablones de anuncios durante todo el periodo
de matricula.

b) Periodo extraordinario: Los alumnos que hayan superado todas las asignaturas de las que
estuvieran matriculados en la convocatoria de junio o anteriores podran formalizar la matricula en
el periodo que se determine para los alumnos de nuevo ingreso. La matricula en este periodo
quedara subordinada a la publicacién del Decreto de Precios publicos.

3. Para los alumnos con estudios universitarios oficiales espafioles parciales que hayan solicitado
cambio de Universidad y/o estudios universitarios oficiales espafioles a los que se les teconozca
un minimo de 30 créditos, de conformidad con el articulo 56 del Real Decreto 1892/2008, de 14
de noviembre, y que hayan sido admitidos, el plazo de matricula sera el previsto para el periodo
ordinario, salvo que la resoluciéon de admision se efectie fuera del mencionado plazo, en cuyo
caso debera realizar la misma en el plazo concedido en la resolucion.

4. Para los alumnos con estudios superiores iniciados en el extranjero que hayan solicitado
convalidacion parcial de estudios en el Centro correspondiente y se reconozcan al menos 30
créditos, de conformidad con el articulo 57 del Real Decreto 1892/2008, de 14 de noviembre, y
que hayan sido admitidos, el plazo de matricula sera el previsto para el periodo ordinario, salvo
que la resolucién de admision se efectie fuera del mencionado plazo, en cuyo caso debera realizar
la misma en el plazo concedido en la resolucion.

5. Para los estudios de Grado y estudios de Primer y Segundo Ciclo hasta su extincion, los plazos
concretos de matricula serdn establecidos mediante Instruccion del Vicerrector de Alumnos, a la
que se dara la debida publicidad.

Dichos plazos seran improrrogables, y sélo en supuestos excepcionales, previa solicitud
individualizada y justificada documentalmente, el Decano o Director del Centro podra autorizar la
matricula fuera de plazo, debiendo tener en cuenta su incidencia sobre la organizacién académica
y administrativa de las correspondientes ensefianzas. En el caso de matricula de alumnos de
nuevo ingreso, dicha autorizacion debera concederse por el Vicerrector de Alumnos, previo
informe sobre la incidencia en la organizacién académica y administrativa de las correspondientes
ensefianzas, del Decano o Director del Centro.

6. Para los estudios universitarios oficiales de Master, los plazos concretos de matricula seran

establecidos mediante Instruccién del Vicerrector competente en la materia, a la que dard la
debida publicidad. Dichos plazos seran improrrogables, y sélo en supuestos excepcionales, previa
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solicitud individualizada y justificada documentalmente, la Comisién competente de la
Universidad de Cadiz en materia de masteres podra autorizar la matricula fuera de plazo, a
propuesta de la comision académica competente u 6rgano equivalente.

Articulo 14. Precios Publicos.

1. Los precios publicos por la prestaciéon de servicios académicos y administrativos en la
Universidad de Cadiz seran los que determine anualmente al respecto, el Decreto de Precios
Publicos de la Junta de Andalucia.

2. El Consejo de Gobierno podra establecer, conforme a la legislacion vigente, otras modalidades
de exencion parcial o total del pago de precios publicos por prestacion de servicios académicos, a
los establecidos en el presente Reglamento.

Asimismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 15 letra ¢) de su Reglamento de
Organizaciéon y Funcionamiento Interno, el Consejo Social de la Universidad de Cadiz podra
promover otras modalidades de exencién total o parcial del pago de precios puablicos por la
prestacion de servicios académicos.

Articulo 15. Pago de matricula.

1. Los alumnos podran elegir hacer efectivo el importe de su matricula en un solo pago al
formalizar la matricula, o de forma fraccionada en dos plazos: el primero al formalizar la
matricula, y el segundo durante la segunda quincena del mes de diciembre del correspondiente
curso.

2. La domiciliacién bancaria es la modalidad ordinaria de pago de la matricula. Todos los
estudiantes que se automatriculen con caracter general deberan domiciliar el pago de la matricula
tanto el primer plazo como, en su caso, el segundo si han optado por fraccionar el pago. Los
recibos se presentaran al cobro a partir de los diez dias siguientes a su emisién. De no poder
hacerse efectivo el cobro por domiciliacién por causas no imputables a la Universidad, la forma
de pago se realizara mediante recibo bancario.

3. La Universidad facilitara a los alumnos la posibilidad de suscribir contratos de préstamo-
matricula con entidades bancarias con las que la misma haya formalizado convenios de
colaboracion, en los términos y condiciones establecidos en los mismos.

En este supuesto, cuando los préstamos-matricula resultaran fallidos y la Universidad de Cadiz
tuviera que responder como avalista subsidiario, ésta podra reclamar al alumno los importes que
hubiere abonado a requerimiento de la entidad financiera mediante procedimiento previsto al
efecto. En dichos supuestos y mientras se sustancia el procedimiento, o en su caso el alumno
satisface el importe de lo abonado por la Universidad, se procedera al bloqueo del expediente.

4. Mientras no se acredite el pago del importe de la matricula, la solicitud quedara admitida

condicionalmente vy, finalizado el plazo para hacerlo efectivo, el impago parcial o total supondra el
desistimiento de la solicitud de matricula.
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En esos casos, la Universidad requerira al interesado para que, en un plazo maximo de diez dias
proceda a efectuar el pago, con indicacién de que, si no hiciera efectivo el mismo, se procedera a
dictar resoluciéon por la que se le tiene por desistido de su solicitud, con la pérdida de las
cantidades que se hubieren satisfecho hasta ese momento.

5. Los estudiantes que al presentar su solicitud de matricula estuvieran exentos del pago de la
misma y no hubiesen abonado las contraprestaciones por servicios académicos, por haber
solicitado también la concesion de beca con cargo a los Presupuestos Generales del Estado o de
la Comunidad Auténoma de Andalucia y posteriormente no obtuviesen la condicién de becarios
o les fuera revocada la beca concedida, la Universidad les requerira para que, en un plazo maximo
de diez dias, proceda a efectuar el pago en los mismos términos, condiciones y efectos sefialados
en el apartado anterior.

Articulo 16. Aplazamiento del pago de matricula.

1. Los alumnos que, por circunstancias excepcionales no puedan hacer frente al pago de su
matricula en los plazos ordinarios, podran solicitar el aplazamiento del pago mediante escrito
dirigido al Vicerrector competente, alegando las circunstancias que les impidan hacer frente al
mismo, acompafiando la documentacién acreditativa de dicha circunstancia que estime oportuna.

En caso de que se autorice el aplazamiento, se concederan como maximo dos nuevos plazos: el
5
primero, no mas tarde del mes de marzo, y el segundo, no mas tarde de finales del mes de mayo.

2. Una vez finalizado el periodo de aplazamiento concedido, el impago parcial o total supondra el
desistimiento de la solicitud de matricula, procediéndose a dictar resolucién con la pérdida de las
cantidades que se hubieren satisfecho hasta ese momento.

SECCION II. EXENCIONES Y SUBVENCIONES DE PRECIOS DE MATRICULA.

Articulo 17. Clases de Matricula.

1. Se establecen dos clases de matricula a efectos de exenciones y subvenciones de su precio:
matricula ordinaria y matricula reducida.

2. Con caracter general, para cursar estudios en la Universidad de Cadiz el alumno debera
formalizar matricula ordinaria, que implicara el abono integro del importe de los servicios
académicos de conformidad con las tarifas de precios puiblicos que en cada momento resulten
vigentes.

3. Sin perjuicio de lo previsto al respecto por el Decreto de la Junta de Andalucia que determine
los precios publicos para el curso correspondiente, los estudiantes en quienes concurra alguna
circunstancia de las que se citan a continuacién, que habra de cumplirse y acreditarse
documentalmente dentro del plazo de matricula, no harian efectiva o, en su caso, tendrin
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reduccién de derechos de matricula. No obstante lo anterior, se podra completar o aportar la
documentacion acreditativa de tales circunstancias dentro de los diez dias habiles siguientes a la
finalizacion del plazo de matricula establecido para todos los Centros en el Calendario Académico
o, en los casos de matricula realizada con posterioridad a la finalizacién del plazo general de
matricula, dentro de los diez dfas habiles siguientes a su formalizacion.

4. El alumno tendra derecho a la reduccién o, en su caso, exenciéon del precio de su matricula
cuando sea:

a) Miembro de una familia numerosa.
b) Becario.

c¢) Huérfano.

d) Personal de la Universidad de Cadiz.
e) Discapacitado.

f) Victima de terrorismo.

5. Las reducciones y exenciones a que se hace referencia en el apartado anterior no cubriran en
ningin caso el importe del Seguro Escolar. Tratandose de la prestacion de servicios
administrativos, las reducciones y exenciones a que haya lugar se realizaran en los términos
enunciados en los articulos siguientes.

Articulo 18. Supuestos de Exenciones.

1. Familia numerosa. Procedera la exencién o bonificacion de tasas y precios cuando el alumno
ostente la condicién de beneficiario de familia numerosa al comienzo del curso académico en que
haya de aplicarse. Si en tal fecha estuviera la documentacién en tramitacién, podra obtener los
referidos beneficios acreditando en la Secretarfa del Centro la presentacion de la solicitud de
reconocimiento o renovacion, asi como una declaracion jurada de la categoria en que la familia
numerosa queda clasificada. Si antes del 31 de diciembre del afio corriente no se presenta la
justificaciéon de la condiciéon de familia numerosa, se anulara automaticamente los beneficios
concedidos y procedera el abono de su importe. Cuando el titulo concedido fuera de inferior
categoria a la declarada, se debera abonar la diferencia que corresponda. Aquellos alumnos que
acrediten pertenecer a una familia numerosa deberan presentar una fotocopia y original, para su
cotejo, o fotocopia compulsada del titulo correspondiente, que habra de estar vigente en los
términos sefialados anteriormente. La pérdida de la condicién de miembro de familia numerosa y
el cambio de categoria durante el curso académico no alterara el disfrute y cuantia del beneficio
hasta la terminacién de éste. Los alumnos podran acogerse a una de las siguientes modalidades:

a) Familia Numerosa General. El alumno abonara el 50% del importe de los servicios académicos
y administrativos solicitados.
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b) Familia Numerosa Especial. El alumno estara exento del pago de los servicios académicos y
administrativos solicitados.

2. Becarios. Para gozar de los beneficios de la exenciéon del precio de los servicios académicos
correspondientes a asignaturas o créditos, el alumno debera reunir los requisitos académicos y
econémicos especificados en la convocatoria anual. La solicitud de beca no implica la condicién
de becario, por lo que si con posterioridad a la solicitud de beca se produjese su denegacion, el
alumno debera abonar el importe de la matricula. Quienes tengan la condicion de becarios estaran
exentos del abono de tasas y precios publicos por servicios administrativos en concepto de
certificaciones académicas expedidas a los solos efectos de la concesién de ayudas o becas
convocadas por las Administraciones Publicas en las que se establezca como requisito para su
solicitud, la de tener la condicién de becario del Ministetio.

3. Huérfanos. Seran beneficiarios los hijos de funcionarios, civiles o militares, fallecidos en actos
de servicio, que sean solteros, menores de 25 afos y dependientes econémicamente del conyuge
superviviente.

4. Discapacitados. De conformidad con lo establecido en la Disposicion Adicional Vigésimo
Cuarta, apartado 6, de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, los
alumnos con discapacidad tendran derecho a la exencién total de tasas y precios publicos en los
estudios conducentes a la obtencién de un titulo universitario. Se consideraran beneficiarios
aquellos alumnos comprendidos en el articulo 1.2 de la Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de
igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal de las personas con
discapacidad. La condicién de discapacitado debera acreditarse conforme a lo establecido en el
articulo 2 del Real Decreto 1414/2006, de 1 de diciembre, por el que se determina la
consideracién de persona con discapacidad a los efectos de la Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de
Igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal de las personas con

discapacidad.

5. Victimas del Terrorismo. Las personas que ostenten la condiciéon de victimas de actos
terroristas, su conyuge e hijos, reconocida con arreglo a lo dispuesto en la Ley 32/1999 de 8 de
octubre, de solidaridad con las victimas del terrorismo, gozaran de la exencién de todo tipo de
precios por servicios académicos, conforme a lo establecido en el articulo 7.1 de dicha Ley. La
acreditacion se efectuara por Resolucion Administrativa del Ministerio del Interior.

6. Obtencion de Premio Extraordinario conforme determine la normativa reglamentaria.

Articulo 19. Reduccién por Matriculas de Honor.

La obtencién de matricula de honor dara derecho a bonificaciones en los siguientes términos:

a) Matricula de honor en segundo de bachillerato o premio extraordinario de bachiller. Esta
circunstancia se acreditarda mediante un certificado del Centro de Ensefianza correspondiente o
con la presentacion del libro de escolaridad y una fotocopia de la pagina donde figure la nota
media de matricula de honor del segundo curso de Bachillerato LOGSE para su cotejo. Los
alumnos que lo acrediten estaran exentos de efectuar el pago de los precios publicos por servicios
académicos la primera vez que inicien estudios universitarios. Si el inicio de los estudios no se
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produjera en el afio inmediatamente siguiente al de terminaciéon de Bachillerato, estaran obligados
a presentar una declaracion jurada de no haber hecho uso anteriormente del mismo derecho. Este
beneficio estara limitado al nimero de créditos establecido por el correspondiente plan de
estudios para el primer curso.

b) Matricula de honor obtenida en el afio académico anterior. Los alumnos que hayan obtenido la
calificaciéon de matricula de honor en asignaturas de estudios universitarios cursadas en el afio
académico anterior en la Universidad de Cadiz, gozaran en el siguiente afio de matricula y dentro
de la misma titulacién, de una bonificacién igual al nimero de créditos en los que hubieran
obtenido dicha calificacién, que se aplicara una vez se hayan tenido en cuenta las exenciones o
subvenciones de precios publicos a que haya podido tener derecho con caracter preferente.

Articulo 20. Beneficiarios de subvenciones.

El personal que, a continuacién se relaciona, podra beneficiarse de subvenciones en la matricula
siempre que cumpla con los requisitos previstos en el articulo 21 del presente Reglamento:

a) Personal de la Universidad de Cadiz, hijos y cényuges o parejas de hecho legalmente
reconocidas de dicho personal. Se incluye en este colectivo a:

1°) Personal en situacion de servicio activo, entendiendo por tal todo el personal
funcionario de carrera y laboral fijo.

2°) Personal eventual, ya sea interino, contratado o emérito. A los miembros de estos
colectivos, en funcién del régimen de dedicacion que posea, se les subvencionaran los siguientes

porcentajes:

A) Personal en régimen de dedicaciéon a tiempo completo: cien por cien del
concepto subvencionable.

B) Personal en régimen de dedicacion a tiempo parcial y que no desarrolle otra
actividad profesional: cien por cien del concepto subvencionable.

C) Personal en régimen de dedicacién a tiempo parcial y que desarrolle otra
actividad profesional: El porcentaje a aplicar se determinara del cociente entre la
dedicacion que posea y la del régimen general a tiempo completo.

b) Personal en comision de servicios, hijos y conyuges o parejas de hecho legalmente reconocidas
de dicho personal. Se incluye en este colectivo a:

1°) PDI o P.A.S. perteneciente a otra Administraciéon y que se encuentra en comision de
servicio en la Universidad de Cadiz: se aplicaran los mismos criterios vistos para el personal de la
Universidad de Cadiz, con la salvedad de que el importe de la subvencién se prorrateara en
funcién de la duraciéon de la Comisiéon de Servicio y su coincidencia en fecha con el curso
académico.
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2°) Personal docente de Ensefanzas Medias en comisioén de servicio en la Universidad de
Cadiz que ocupa plaza de docente: se aplicaran los mismos criterios vistos para el personal de la
Universidad de Cadiz, con la salvedad de que el importe de la subvencién se prorrateara en
funcién de la duraciéon de la Comision de Servicio y su coincidencia en fecha con el curso
académico.

3°) Personal docente de Ensefianzas Medias en comision de servicio en la Universidad de
Cadiz que no ocupa plaza de docente: se aplicaran los mismos criterios que para el colectivo
anteriof.

4°) PDI o P.A.S. de la Universidad de Cadiz y que se encuentra en comision de servicio en
otra Administraciéon: no le corresponde subvencién alguna con cargo a los fondos de la
Universidad de Cadiz.

c) Personal en situaciones especiales, hijos y conyuges o parejas de hecho legalmente reconocidas
de dicho personal. Se incluye en este colectivo a:

1°) Personal en situacion de venia docends: no le corresponde subvencion alguna con cargo a

los fondos de la Universidad de Cadiz.

2°) Personal en situacion de servicios especiales: se aplicaran los mismos criterios que para
el personal de la Universidad de Cadiz previstos anteriormente.

3°) Jubilados de la UCA y huérfanos del personal de la UCA: se aplicaran los mismos
criterios que para el personal de la Universidad de Cadiz previstos anteriormente.

4°) Personal que presta sus servicios en Centros Adscritos pertenecientes a la Universidad
de Cadiz o a otras Universidades: no le corresponde subvencion alguna con cargo a los fondos de

la Universidad de Cadiz.

d) Alumnos colaboradores de la Universidad de Cadiz. Tendran derecho a la reducciéon del 100%
de los precios publicos de matricula de Master y Doctorado cuando tengan cumplidos dos afios
como alumnos colaboradores o al 50% en el caso de que sélo lleven un afio, en ambos supuestos,
previo informe favorable del Departamento correspondiente, y de conformidad con lo acordado
por el Consejo Social en aplicacion del articulo 15 letra ¢) de su Reglamento de Organizacién y
Funcionamiento Interno.

Articulo 21. Requisitos y alcance de las subvenciones.

1. Para acceder a una de las subvenciones establecidas en el articulo anterior, serd necesario:

a) Que no se reunan los requisitos académicos establecidos en la convocatoria anual de becas y
ayudas al estudio del Ministerio de Educacién para poder ser beneficiario de dicha beca, o que,
reuniéndolos y habiendo formalizado la correspondiente solicitud, le fuese denegada por
cualquier otro motivo.
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b) No estar en posesion de titulo académico que habilite para actividades profesionales a menos
que dicho titulo suponga un nivel o grado inferior al de los estudios que se pretendan realizar o
que estos estudios supongan una especializaciéon de los ya realizados.

¢) No realizar cambio de estudios, cuando los mismos hayan sido subvencionados, siempre que
dicho cambio implique pérdida de uno o mas cursos en el proceso educativo.

d) Que sea la primera vez que el alumno se matricula de las asignaturas o créditos objeto de la
subvencion.

e) No tener mas de 25 afios, en caso de tratarse de hijo de beneficiario.

2. En la adjudicacion de las subvenciones, se tendran en cuenta los siguientes criterios:

a) Si el alumno o la unidad familiar a la que pertenece, percibe otras ayudas con idéntica finalidad
y de importe inferior al resultante de la aplicacion de las reglas contempladas en esta normativa, se
subvencionara dnicamente la diferencia. Si la ayuda recibida, por el contrario, fuese igual o
superior, se perdera el derecho a percibir subvenciéon de precios publicos por parte de la
Universidad de Cadiz.

b) Se subvencionaran exclusivamente los precios publicos correspondientes a asignaturas o
créditos de titulaciones oficiales con validez en todo el territorio nacional.

c) No se subvencionara ningun otro concepto, no cubriendo, por tanto, el importe de los
servicios administrativos.

d) En el caso del personal eventual al que se refiere el articulo 20.2).2° del presente Reglamento, el
importe de la subvencién se prorrateara en funcién de la duraciéon de su relacién contractual con
la Universidad de Cadiz, y su coincidencia en fechas con el curso académico.

Articulo 22. Personal de 1a Universidad de Cadiz.

En lo no previsto respecto al régimen de subvenciones en los articulos anteriores, se estara a lo
dispuesto en las normas aprobadas por Consejo de Gobierno sobre las distintas subvenciones de
precios a que tienen derecho los colectivos del Personal Docente e Investigador y Personal de
Administracién y Servicios.

Articulo 23. Devolucién de precios publicos.

Las solicitudes de devolucion se presentaran en las Secretarfas de los Centros acompanadas de la
documentacién que acredite el derecho a la devolucion. Procedera la devolucion en los supuestos
previstos en los articulos 28 y 29 del presente Reglamento, en los supuestos contemplados para la
exencion o subvencién de precios publicos y, con caracter supletorio, en los supuestos previstos
por la legislacion estatal o autonémica.
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SECCION III. MODIFICACION Y AMPLIACION DE MATRICULA.

Articulo 24. Modificacién de matricula.

1. Una vez formalizada, la matricula no podra ser modificada, salvo que concurran circunstancias
excepcionales que seran apreciadas por el Decano o Director del Centro.

A estos efectos y en los casos en los que la solicitud de modificacién se puede realizar por el
alumno a través del sistema CAU de la Secretarfa del Campus correspondiente, no sera necesario
aportar solicitud adicional ni impresion del resguardo, estimandose resuelta positivamente la
misma mediante confirmacion por la Secretaria a través de este sistema.

Contra las resoluciones del Decano o Director del Centro podra interponerse recurso de alzada
ante el Rector de la Universidad de Cadiz, correspondiendo al Area de Atencién al Alumnado la
instruccion del correspondiente expediente administrativo.

2. En los estudios universitarios oficiales de Master, una vez formalizada, no podra modificarse,
salvo que concurran circunstancias excepcionales que seran apreciadas por la Comision
competente de la Universidad en materia de masteres.

Contra las resoluciones de la Comisién podra interponerse recurso de alzada ante el Rector de la
Universidad de Cadiz, correspondiendo a la Coordinacién de Posgrado y Formacion Continua la
instruccion del correspondiente expediente administrativo.

Articulo 25. Cambio en la modalidad de matricula.

1. Los alumnos que continden estudios y deseen un cambio en la modalidad de matricula de
tiempo completo a tiempo parcial deberan presentar la solicitud en sus respectivos Centros en el
plazo de 10 dias desde la formalizacién de la matricula, la cual y de acuerdo con lo establecido en
la. memoria del plan de estudios podra estar condicionada a la autorizaciéon de la
correspondienteComision de Garantia de la Calidad del Centro.

2. Se publicara la necesidad de autorizacién contenida en las memorias de los planes de estudios a
las que hace referencia el apartado anterior en los tablones de anuncios de la Secretarfa del Centro
donde se imparta el titulo.

3. El incumplimiento de la presentacion de la solicitud junto con la documentacion acreditativa en
el plazo mencionado dara lugar a la desestimacion de la solicitud de matricula a tiempo parcial,
previa resolucién que se dictara en los términos previstos en el articulo 42 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre.

4. La exigencia de solicitud y autorizaciéon para el cambio de modalidad de matricula a tiempo
parcial estara condicionada a lo que establezca la memoria del plan de estudios correspondiente.
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Articulo 26. Ampliacion de matricula.

1. Los alumnos podran solicitar la ampliacion de sus respectivas matriculas, siempre dentro de lo
establecido en la memoria del plan de estudios, mediante escrito razonado dirigido al Decano o
Director del Centro en el que cursan sus estudios en los plazos establecidos por Instrucciéon del
Vicerrector de Alumnos.

A estos efectos y en los casos en los que la solicitud de ampliacion de matricula se pueda realizar
por el alumno a través del sistema CAU de la Secretarfa del Campus correspondiente, no sera
necesario aportar solicitud adicional ni impresién del resguardo, estimandose resuelta
positivamente la solicitud mediante confirmacion por este sistema por parte de la Secretarfa.

2. Salvo lo dispuesto en el apartado 4 de este articulo, las solicitudes seran resueltas por los
respectivos Decanos o Directores de acuerdo con los motivos alegados por los interesados y en
funcién de su incidencia sobre la organizaciéon académica y administrativa de las correspondientes
enseflanzas. En ningun caso, la ampliacién de matricula en los estudios de Grado podra superar el
nimero maximo de créditos permitidos para un curso académico en la memoria del titulo.

3. En todo caso tendran la consideraciéon de motivo suficiente para la concesion de la ampliacion,
presentada dentro de su plazo, cualquiera de los siguientes:

a) La denegacion de la solicitud de reconocimiento o convalidacion de las asignaturas objeto de la
ampliacion solicitada.

b) El reconocimiento o convalidacién de asignaturas que supongan una disminucion significativa
como minimo del 50% de la matricula realizada.

c) La superacion de asignaturas que tengan el caracter de prerrequisito para la superacion de las
que son objeto de la ampliacion.

d) La superacién entre las convocatorias de diciembre y febrero del mismo curso académico de al
menos el 50% de los créditos matriculados en los estudios de Grado o de 30 créditos para los
estudios de Primer y Segundo Ciclo.

4. La ampliacion de matricula se limitara a aquellas asignaturas cuya docencia se imparta a lo largo
de todo el curso académico o durante el segundo semestre. Hasta su completa extincion, en los
estudios de primer y segundo ciclo, sélo en casos excepcionales y debidamente motivados el
Vicerrector de Alumnos podra autorizar la matricula en asignaturas del primer cuatrimestre.

5. Contra las resoluciones del Decano o Directo del Centro podra interponerse recurso de alzada
ante el Rector de la Universidad de Cadiz, correspondiendo al Area de Atencién al Alumnado la
instruccién del correspondiente expediente administrativo.

SECCION IV. SIMULTANEIDAD DE ESTUDIOS.
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Articulo 27. Simultaneidad de estudios.

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en la normativa nacional o autonémica que pueda ser de
aplicacion, los alumnos que deseen cursar otra titulaciéon en la misma o distinta Universidad,
simultaneandola con la que realizan en el Centro en el que figure su expediente académico,
deberan aportar Certificacion Académica acreditativa de haber superado al menos 30 créditos
para simultanear con estudios de Grado o 60 créditos si se quiere simultanear con titulaciones de
la anterior regulacion, y solicitar reserva de plaza en el procedimiento de preinscripcion, haciendo
constar tal circunstancia.

Estas solicitudes unicamente seran atendidas si, una vez realizado el proceso de adjudicacion de
plazas a alumnos que vayan a realizar una sola carrera, existiesen vacantes. El ocultamiento de esta
circunstancia en la preinscripcion dard lugar a la anulacién de la plaza concedida o de la matricula
formalizada en su caso.

2. En los supuestos de solicitudes fuera del plazo establecido para el proceso de adjudicacion a
que se refiere el apartado anterior, las solicitudes seran resueltas por los Decanos o Directores de
los Centros de conformidad con las presentes normas y lo establecido en los planes de estudios,
respetando en todo caso, el limite maximo establecido para cada uno de ellos y la capacidad del
Centro para la admisiéon de mas alumnos.

Los alumnos deberan formular su solicitud exponiendo como motivo de la misma el de
simultanear los estudios que viene realizando con los propios del Centro para el que formula su
solicitud, de forma que la aceptacion del traslado de expediente implicara la autorizacién de
simultanear estudios.

Contra las resoluciones del Decano o Directo del Centro podra interponerse recurso de alzada
ante el Rector de la Universidad de Cadiz, correspondiendo al Area de Atencién al Alumnado la
instruccion del correspondiente expediente administrativo.

3. En caso de resolucién favorable de admision, el Centro en el que figure el expediente remitira
al elegido por el alumno para simultanear estudios copia certificada de su expediente académico
personal en la que necesariamente habra de constar los extremos relativos a su ingreso en la
Universidad, acreditando en la misma, en todo caso, diligencia en la que conste la apertura de
nuevo expediente en el Centro elegido a efectos de constancia de cuantas incidencias sobrevengan
que pudieran surtir efectos académicos. Asimismo, este ultimo comunicara al Centro de origen
cuantas circunstancias puedan afectar a su expediente en aquél.

4. La matricula se considerara condicional mientras no se reciba la Certificacion Académica
Oficial, en la que necesariamente se haran constar los extremos relativos a su ingreso en la

Universidad.

5. La Universidad de Cadiz autoriza de oficio la simultaneidad de estudios a aquellos alumnos que
accedan a las dobles titulaciones que sean ofertadas por la misma.
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SECCION V. ANULACION DE MATRICULA Y BLOQUEO DEL EXPEDIENTE
ACADEMICO.

Articulo 28. Anulacion de matricula. Condiciones y efectos.

1. La anulacién de matricula supone el cese de los efectos académicos y administrativos de la
matricula realizada, con la consiguiente pérdida de los derechos a evaluacioén y la obligacion de
satisfacer los precios publicos, salvo que proceda su devolucién en los términos previstos
reglamentariamente.

2. En ningin caso procedera anulacion de matricula, total o parcial, y devoluciéon de precios
publicos de aquellas asignaturas en las que se hubiera hecho uso de su derecho a examen.

3. So6lo podran solicitar anulacién de su matricula, total o parcial, aquellos alumnos que hayan
abonado en su totalidad el importe de la misma. Si el alumno fuese becario, previamente a la
anulacion de la matricula, debe cambiar el caracter de la misma a ordinaria y abonar el importe
total de su matricula.

4. La solicitud de anulacion total o parcial de matricula, junto con la documentacién acreditativa,
se presentara en el Registro General o en los Registros Auxiliares de la Universidad de Cadiz.
Recibida la solicitud en la secretarfa del Centro, se informara y elevara la correspondiente
propuesta de resolucion al Decano o Director o a la Comisiéon de Estudios de Posgrado en el
supuesto de estudios de Master.

Recaida resolucion, la Secretarfa del Centro la notificara al interesado remitiendo copia de la
misma a la Unidad de Becas. Si el alumno es de primer curso y ésta su primera matricula, previa
firma de un recibi, se le devolvera la documentacién aportada y se procedera a anular su
matricula.

5. Las solicitudes de anulacién total o parcial de matricula, resueltas favorablemente, no tendran
ningin otro efecto posterior, ni académico ni econémico, sin que proceda la devoluciéon de
precios publicos, salvo lo dispuesto en el articulo siguiente. La anulacién de la matricula
determinara la pérdida de todo derecho sobre dicha plaza, salvo que sea por causa justificada.

6. Contra la resoluciéon del Decano o Director del Centro podra interponerse recurso de alzada
ante el Rector de la Universidad de Cadiz, correspondiendo al Area de Atencion al Alumnado la
instruccién del correspondiente expediente administrativo.

7. En los estudios universitarios oficiales de Master, la resolucion sera adoptada por la Comision
competentede la Universidad en materia de masteres.

Contra la resolucion que se adopte por la Comision podra interponerse recurso de alzada ante el

Rector de la Universidad de Cadiz, correspondiendo a la Coordinaciéon de Posgrado y Formacion
Continua la instruccion del correspondiente expediente administrativo.
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Articulo 29. Anulaciéon de matricula por causas justificadas, a instancia del alumno.

1. Se consideran causas justificadas para la anulaciéon de matricula, a instancia del alumno, las
indicadas a continuacién siempre que sean debidamente acreditadas:

a) Enfermedad grave, justificada mediante certificacion médica oficial, que no le permita
continuar los estudios en los se hubiese matriculado.

b) Matricula en otro Centro de la Universidad de Cadiz, o en cualquier otro de la Universidad
espafiola con limite de plazas, en el que hubiese sido admitido con posterioridad a la finalizacién
del periodo de matricula en la Universidad de Cadiz.

c) Causas familiares de caracter excepcional, debidamente justificadas y valoradas por la direccién
del Centro.

d) En los estudios universitarios oficiales de Master, la no obtencién del visado.

2. La anulaciéon de la matricula por causas justificadas tendra los siguientes plazos y efectos
econémicos en estudios universitarios oficiales de grado, primer y segundo ciclo:

a) Instancias hasta el 31 de diciembre: devolucién del 75% de los precios publicos por servicios
académicos, deduciéndose la parte correspondiente a los servicios administrativos, salvo los
supuestos contemplados en el apartado b) del apartado anterior en el que procedera la devolucion
del 100% de los precios publicos, incluyendo también la devolucion del importe correspondiente
a los servicios administrativos.

b) Instancias hasta el 31 de marzo: devolucion del 50% de los precios publicos por servicios
académicos.

c) Instancias posteriores al 31 de marzo: no procedera ninguna devolucién de precios publicos.

3. En los estudios universitarios oficiales de Grado, si el alumno hubiese accedido a un Centro
con limite de admisiéon mediante el proceso de preinscripcion, previa solicitud, en los supuestos
de los apartados 1.a) y 1.c) del presente articulo, se le reservard la plaza obtenida para realizar los
mismos estudios en el siguiente curso académico.

4. La anulacién de matricula por causas justificadas tendra los siguientes plazos y efectos
econémicos en los estudios universitarios oficiales de Master:

a) Procedera la devolucion del 100% de los precios publicos, incluyendo la devolucion de los
importes de servicios administrativos en el supuesto de que el alumno extranjero no haya podido
obtener el visado para la asistencia a clase.

b) Procedera la devolucion del 100% de los precios publicos por servicios académicos,
deduciéndose la parte correspondiente a los servicios administrativos, en los restantes supuestos
de solicitud de anulacién de matricula por causas justificadas, realizadas con anterioridad al inicio
de las actividades académicas del Master.
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c) Procedera la devolucion del 75% de los precios publicos por servicios académicos,
deduciéndose la parte correspondiente a los servicios administrativos, en aquellos supuestos en
que la instancia haya sido presentada por el solicitante dentro de los dos meses siguientes al inicio
efectivo de las actividades académicas del Master.

d) Procedera a la devolucion del 50% de los precios publicos por servicios académicos en aquellos
supuestos en que la instancia haya sido presentada por el solicitante dentro del tercer o cuarto
mes siguiente al inicio efectivo de las actividades académicas del Master.

e) Las Instancias presentadas fuera de los plazos anteriores no daran derecho a devolucién de
precios publicos ingresados, ni se eximira de la obligacion de satisfacer las cantidades aplazadas y
no abonadas.

Articulo 30. Anulacion de oficio de la Matricula.

1. Se procedera de oficio a la anulacion total o parcial de la matricula, con derecho a devolucion
de precios publicos:

a) Cuando se observen en la misma defectos o falta de requisitos no subsanables.

b) Cuando tratandose de asignaturas optativas, éstas no alcancen el nimero minimo de alumnos
establecido para su imparticion. A estos efectos, las instrucciones de planificacion docente
definiran anualmente dichos minimos.

2. En el supuesto de la letra a) del apartado anterior, mediante escrito motivado, la Secretarfa del
Centro comunicard al alumno la incoacién de expediente de anulacién total o parcial de la
matricula y elevara la correspondiente propuesta de resolucion al Decano o Director del Centro.
Recaida resolucion, la Secretarfa del Centro la notificara al interesado, remitiendo copia de la
misma a la Unidad de Becas, iniciandose de oficio el tramite de devolucién de precios.

3. En el supuesto de la letra b) del apartado anterior, se comunicara al alumno su situacion en la
asignatura, ofreciéndole la opcién de cursar otra asignatura de formacién basica, obligatoria u
optativa, o bien de proceder sin mas a la anulacién de la matricula en la asignatura.

4. En los supuestos a) y b) del apartado 1 del presente articulo, se devolvera el total del importe
abonado por los conceptos objeto de la anulacién, y la matricula anulada no producira ningin
otro efecto posterior, ni académico ni econémico.

5. Contra la resoluciéon del Decano o Director del Centro podra interponerse recurso de alzada

ante el Rector de la Universidad de Cadiz, correspondiendo al Area de Atencién al Alumnado la
instruccion del correspondiente expediente administrativo.

Articulo 31. Anulacién por desistimiento de matricula.
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1. Una vez transcurrido el plazo para efectuar el pago de la matricula, se notificara al interesado
dicha circunstancia, concediéndole un plazo de 10 dias para proceder a su abono, advirtiéndole
que, en caso de no efectuar dicho pago, recaerd resoluciéon por desistimiento que pondra fin al
procedimiento.

2. Una vez finalizado el plazo indicado en el apartado anterior para hacer efectivo el importe de la
matricula sin que se haya producido el abono, se procedera a dictar resolucién por la que se anula
su matricula por desistimiento. Tanto el impago parcial o total de la misma supondra el
desistimiento de la solicitud de matricula que conllevard la pérdida de las cantidades que se
hubieran satisfecho hasta ese momento.

3. Contra la resoluciéon del Decano o Director del Centro podra interponerse recurso de alzada
ante el Rector de la Universidad de Cadiz, correspondiendo al Area de Atencién al Alumnado la
instruccion del correspondiente expediente administrativo.

4. Notificada 1a Resolucion, se archivara el expediente, quedando sin efecto las resoluciones
administrativas que se hubieran producido.

Articulo 32. Bloqueo del expediente académico.

1. Procedera el bloqueo del expediente académico en aquellos casos en los que el alumno se
hubiera presentado a examen en fechas anteriores a la de procedencia de anulaciéon por
desistimiento debido al impago parcial o total del importe de la matricula y se hubieran publicado
las actas correspondientes.

2. El expediente quedara bloqueado hasta que el alumno satisfaga la totalidad de la deuda y se
considerara como formalizada a los efectos de penalizacién en posteriores matriculas.

3. La Secretaria del Centro al que perteneciese el alumno le notificara el bloqueo de su expediente
académico y los efectos que conlleva.

Disposicion Adicional Primera. Desarrollo e interpretacion del Reglamento.

1. Se faculta al Vicerrector de Alumnos para dictar, en el ambito de sus competencias, cuantas
Instrucciones resulten necesarias para desarrollar o interpretar el contenido del presente
Reglamento en relaciéon con los estudios universitarios oficiales de Grado y los estudios en
proceso de extincién desarrollados en el marco de las Directrices Generales Comunes de Planes
de Estudios establecidas por el Real Decreto 1497/1987, de 27 de noviembre.

2. Se faculta al Vicerrector con competencia en la materia, para dictar, en dicho ambito
competencial, cuantas Instrucciones resulten necesarias para desarrollar o interpretar el contenido
del presente Reglamento en el ambito de los titulos de Master y Doctorado.
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3. En materia de admisién y matricula de estudiantes extranjeros, se faculta al Vicerrector de
Alumnos para dictar cuantas Instrucciones resulten necesarias para el desarrollo del
procedimiento y la simplificacién de los tramites administrativos que el mismo conlleve.

Disposiciéon Adicional Segunda. Régimen de Permanencia.

La permanencia de los alumnos en la Universidad de Cadiz se regulara por lo establecido en la
normativa que a tal efecto apruebe el Consejo Social, a propuesta del Consejo de Gobierno.

Disposicion Adicional Tercera. Solicitud de cambio de Centro o Sede donde se imparte el
plan de estudios en la Universidad de Cadiz.

1. Los alumnos de la Universidad de Cadiz, con titulos que se impartan en varios Centros o Sedes,
estaran adscritos, a efectos administrativos y de gestiéon de su expediente, al Centro o Sede en el
que hayan sido admitidos para realizar sus estudios.

2. La solicitud de cambio de Centro o Sede debera presentarse en el periodo ordinario establecido
para la matricula en el Centro de destino o en el caso de las Sedes, en el Centro de origen.

3. Se valorara, como criterio preferente para la resolucion, la nota media del expediente académico
del alumno, asi como la nota de acceso al Centro de origen en relacién con la nota solicitada para
la admision en dichos estudios en el Centro o Sede de destino.

4. En todo caso, las solicitudes podran ser denegadas por el Decano o Director del Centro por
falta de capacidad para la admision de mas alumnos.

Disposicion Adicional Cuarta. Solicitud de subvencidn para titulaciéon no impartida en la
UCA o sin plaza en la misma.

En el caso de solicitud de subvenciéon para cursar estudios en otra Universidad, ademas de los
requisitos y criterios exigidos en el articulo 21 del presente Reglamento, sera necesario que la

titulacion no se imparta en la UCA o que, impartiéndose, no haya obtenido, habiéndola solicitado,
plaza en la misma en el proceso de preinscripcion.

Disposicion Transitoria Primera. Admision a segundos ciclos.

1. Hasta la extincién definitiva de los planes de estudio de segundo ciclo regulados por el Real
Decreto 1497/1987, de 27 de noviembre, pata la admisién a los mismos en los plazos que se
establezcan, se solicitara la siguiente documentacion:

a) Si es titulado, fotocopia del titulo correspondiente o resguardo del mismo.
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b) Si no es titulado, certificaciéon académica personal del primer ciclo que da acceso. En el caso
que los estudios fueran realizados en la Universidad de Cadiz no sera precisa la incorporacion de
esta documentacioén, debiendo la Secretaria del Centro al que accede el alumno recabar
informacion del expediente académico a la Secretarfa del Centro en que cursé el alumno los
estudios alegados.

2. Los alumnos que estén cursando el primer ciclo de una titulaciéon de primero y segundo ciclo
en la Universidad de Cadiz accederan de forma directa al segundo ciclo si el interesado cumple los
requisitos que determine el correspondiente plan de estudios.

3. Quienes deseen continuar en la Universidad de Cadiz el segundo ciclo correspondiente al
primero superado en otra Universidad podran solicitar directamente el traslado de expediente, sin
perjuicio de participar en el proceso de preinscripcion.

4. Durante el plazo previsto para la ampliacion de matricula en la Instruccion del Vicerrector de
Alumnos, se podra autorizar la matricula en aquellas titulaciones de solo segundo ciclo, o en los
segundos ciclos que no sean continuacién de los primeros ciclos superados por el alumno, en las
que existan plazas libres. Las matriculas realizadas durante este plazo afectaran exclusivamente a
asignaturas de caracter anual o impartidas durante el segundo cuatrimestre.

Disposicion Transitoria Segunda. Complementos de formacion para estudios de segundo
ciclo.

1. En las titulaciones oficiales, en aquellos casos en que asi esté fijado, sera necesaria la superacion
de los complementos de formaciéon que se regulen en la correspondiente legislacion aplicable.
Dichos complementos podran ser diferentes, dependiendo de la titulacién de procedencia y del
itinerario curricular seguido por los alumnos.

2. Corresponde a la Universidad, a propuesta de la Junta de Centro y conforme a lo establecido en
la correspondiente Orden Ministerial, determinar los complementos de formacién que los
alumnos deben cursar para obtener las titulaciones referidas.

3. El alumno que desee cursar alguna ensefianza para la que, en su caso, sea preciso la superacion
de complementos de formacion solicitara al Decano o Director del Centro, en el que se impartan
dichas ensefianzas, que le sean fijadas las asignaturas o materias que precise cursar como
complementos de formacién, adjuntando fotocopia del titulo y original, para su cotejo, o
resguardo del mismo, por el cual accede a los estudios, y certificacion académica de su expediente.

4. Los complementos de formaciéon podran ser cursados simultaneamente con el resto de las
materias que compongan el plan de estudios y se computaran para la obtencién por el alumno del

namero de créditos que deban ser superados por el mismo.

5. Para la expedicion del titulo correspondiente, el alumno habra de tener superados todos los
complementos de formacion.

Disposicion Transitoria Tercera. Estudios en proceso de extincion.
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Las previsiones contenidas en los apartados 2 y 3 del articulo 9 seran también de aplicacion a los
estudios en proceso de extincion desarrollados en el marco de las Directrices Generales Comunes
de Planes de Estudios establecidas por el Real Decreto 1497/1987, de 27 de noviembre.

Disposiciéon Transitoria Cuarta. Plazos para la valoracion de los criterios establecidos en
los articulos 4.1y 5.1 para el curso académico 2010/2011.

Para el curso académico 2010/2011, la valoracién de los criterios preferentes por la Junta de
Facultad o Escuela a los que hacen referencia los articulos 4.1 y 5.1 del presente Reglamento, se
realizara en el mes de julio de 2010 y su publicidad, en los términos expresados en dicho articulo,
se realizara no mas tarde del 30 de septiembre de 2010

Disposicion Derogatoria.

Queda derogado el Reglamento por el que se regula la Admision y Matriculaciéon en la
Universidad de Cadiz, aprobada por Acuerdo del Consejo de Gobierno adoptado en su sesion de
13 de julio de 2004, asi como aquellas normas de igual o inferior rango que se opongan a lo
establecido en el presente Reglamento.

Disposicion Final. Entrada en vigor.

El presente Reglamento entrara en vigor al dfa siguiente de su entera publicacion en el Boletin

Oficial de la Universidad de Cadiz (BOUCA).
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Acuerdo del Consejo de Gobierno de 28 de junio de 2010, por el que se aprueba el
Reglamento UCA/CG12/2010, de 28 de junio de 2010, por el que se regula el
reconocimiento y transferencia de créditos en las enseflanzas universitarias oficiales
reguladas por el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre.

A propuesta del Consejo de Direccién, informado por la Secretarfa General, el Consejo de
Gobierno, en su sesién extraordinaria de 28 de junio de 2010, en el punto 4.° del Orden del Dia,
aprob6 por asentimiento el siguiente Reglamento UCA/CG12/2010, de 28 de junio de 2010, por el
que se regula el reconocimiento y transferencia de créditos en las enseflanzas universitarias oficiales
reguladas por el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre:




REGLAMENTO UCA/CG12/2010, DE 28 DE JUNIO DE 2010, POR EL QUE
SE REGULA EL RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE
CREDITOS EN LAS ENSENANZAS UNIVERSITARIAS OFICIALES
REGULADAS POR EL REAL DECRETO 1393/2007, DE 29 DE OCTUBRE.
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El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
enseflanzas universitarias oficiales, indica en su articulo 6 que, con objeto de hacer efectiva
la movilidad de estudiantes, tanto dentro del territorio nacional como fuera de él, las
Universidades elaboraran y haran publica su normativa sobre el sistema de reconocimiento
y transferencia de créditos, con sujecion a los criterios generales que sobre el particular se
establecen en la norma mencionada. Dicho articulo establece unas definiciones para el




reconocimiento y para la transferencia que modifican sustancialmente los conceptos que
hasta ahora se venian empleando para los casos en los que unos estudios parciales eran
incorporados a los expedientes de los alumnos que cambiaban de plan de estudios, de
estudios o incluso de Universidad.

Las propuestas de nuevas titulaciones y la elaboraciéon de los nuevos planes de estudios
hacen necesario la aprobacién de la normativa referida, a efectos de su inclusion en las
memorias que configuran el proyecto de cada uno de los correspondientes titulos oficiales
que debe presentar la Universidad de Cadiz para obtener la verificacion y acreditacion del
titulo.

El Reconocimiento y Transferencia de Créditos se entienden como parte esencial de la
Politica General de la Universidad de Cadiz, que considera entre sus valores el de ser una
Universidad abierta a estudiantes que procedan de cualquier parte del mundo, en especial a
los que acrediten niveles de formacién de excelencia, potenciando el didlogo entre culturas;
ademas de ser una Universidad comprometida a facilitar a los alumnos el avance en el
proceso de aprendizaje, y la adaptacion de la formacion que reciben a sus intereses.

Por lo tanto, la Universidad de Cadiz, para dar cumplimiento al mencionado precepto y los
valores indicados, establece el presente Reglamento que sera de aplicacién a los estudios
universitarios de Grado, Master y Doctorado.

Por dltimo, en aplicacién de la Ley 3/2007, de 22 de matzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres, asi como la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocién de
igualdad de género en Andalucia, toda referencia a personas, colectivos, cargos académicos,
etc., cuyo género sea masculino, estara haciendo referencia, al género gramatical neutro,
incluyendo, por tanto, la posibilidad de referirse tanto a mujeres como a hombres.

Capitulo I. Disposiciones Generales.

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

La finalidad del presente Reglamento es regular los procedimientos de reconocimiento y
transferencia de créditos a aplicar en las Titulaciones de Grado, Master y Doctorado de la
Universidad de Cadiz, segin sefialan las disposiciones establecidas en el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubte, por el que se establece la ordenacion de las enseflanzas
universitarias oficiales.

Articulo 2. Definiciones.

A efectos del presente Reglamento, se entendera por:

1. Titulacién de origen: Aquélla en la que se han cursado los créditos objeto de
reconocimiento o transferencia de créditos.

2. Titulacion de destino: Aquélla para la que se solicita el reconocimiento o la transferencia
de créditos.



3. Reconocimiento de créditos: Aceptacion por la Universidad de Cadiz de los créditos que,
habiendo sido obtenidos en unas ensefianzas oficiales, en ésta u otra universidad espafiola o
extranjera, son computados en otras distintas a efectos de la obtencién de un titulo oficial.

Asimismo, podran ser objeto de reconocimiento los créditos cursados en otras ensefianzas
superiores oficiales o en enseflanzas universitarias conducentes a la obtencién de otros
titulos, a los que se refiere el articulo 34.1 de la Ley Organica de Universidades.

La acreditacion de experiencia laboral y profesional podra ser también objeto de
reconocimiento.

4. Transferencia de créditos: Inclusion en los documentos académicos oficiales
acreditativos de las ensefianzas seguidas por cada estudiante de la totalidad de los créditos
obtenidos en ensefianzas oficiales, cursadas con anterioridad en la Universidad de Cadiz o
en otra Universidad, que no hayan conducido a la finalizacién de sus estudios con la
consiguiente obtencién de un titulo oficial.

Articulo 3. Organo competente en los Centros.

1. Por acuerdo de la Junta de la Facultad o Escuela, la competencia atribuida a los Centros
en la materia regulada por este Reglamento, podra otorgarse a la Comisién de Garantia de
Calidad del Centro o a una Comisién de Reconocimiento constituida al efecto.

2. En el supuesto de constitucion de la Comision de Reconocimiento de la Escuela o
Facultad, ésta estara compuesta como minimo por los siguientes miembros y por los que

pueda determinar, en su caso, la Junta de Centro:

a) El Decano o Director de la Escuela organizador de las respectivas ensefianzas o persona
en quien delegue, que actuara como Presidente.

b) El Coordinador o Coordinadores de las titulaciones de Grado que se impartan en la
Escuela o Facultad.

¢) El Coordinador de cada uno de los masteres oficiales y periodos formativos de
Doctorado que se imparten en el Centro.

d) Un representante del alumnado de cada titulacién que se imparta en el Centro, elegidos
por los representantes de la Junta del Centro de dicho sector.

e) El Secretario del Centro, que actuara como Secretario de la Comision.

3. El Presidente de la Comisiéon podra convocar a las sesiones de la misma a otros
miembros de la comunidad universitaria que podran asistir con voz, pero sin voto.

Asimismo, la Comisiéon podra solicitar, antes de resolver la solicitud, cuantos informes
considere precisos y se relacionen con el objeto de la misma.

4. Son funciones de la Comision en materia de reconocimiento y transferencia de créditos :



a) La resoluciéon de las solicitudes de reconocimiento y transferencia de créditos de los
alumnos de las Titulaciones de Grado.

b) La resoluciéon de las solicitudes de reconocimiento y transferencia de créditos de los
alumnos de titulaciones de Masteres oficiales y Periodos Formativos de Doctorado.

¢) Elaborar y revisar periédicamente las tablas de reconocimiento a las que hace referencia
el presente Reglamento.

d) Emitir informe a solicitud de la Comisién General de Reconocimiento de la Universidad
de Cadiz, sobre los recursos de alzada que se puedan interponer respecto a las resoluciones
dictadas por la misma.

e) Emitir informe a solicitud de la Comisién competente de la UCA en materia de
posgrado, sobre los recursos de alzada que se puedan interponer respecto a las resoluciones
dictadas por la misma.

5. El régimen juridico de actuacion de las Comisiones se ajustara a lo establecido en el

Titulo V del Reglamento de Gobierno y Administracién de la Universidad de Cadiz.

6. En el Centro de Posgrado y Formaciéon Permanente o aquel que se establezca
reglamentariamente, se constituird una Comisiéon conforme a lo previsto en el apartado 1
en el ambito de su competencia. En el caso de que se cree una Comisiéon de
Reconocimiento tendra la composicion prevista en el apartado 2, adaptindose a su
estructura y composicion en lo que sea de aplicacion.

Articulo 4. Comision General de Reconocimiento de la Universidad de Cadiz.

1. Se constituira la Comisién General de Reconocimiento de la Universidad de Cadiz en las
titulaciones de Grado, compuesta por los siguientes miembros:

a) El Vicerrector de Alumnos, que la presidira.

b) Los Presidentes de las Comisiones con competencia en la materia de los Centros o el
miembro del 6rgano en quien delegue.

¢) El Coordinador de la Delegacion de Alumnos de la Universidad de Cadiz o persona en
quien delegue.

d) Un alumno, a propuesta de la Delegaciéon de Alumnos de la Universidad de Cadiz.

e) Un funcionario del Area de Atencién al Alumnado que actuard como secretario, con
VOz, Pero sin voto.

2. El Presidente de la Comisién General podra convocar a las sesiones de la Comision a
otros miembros de la comunidad universitaria que podran asistir con voz pero sin voto.

Asimismo, la Comision General podra solicitar, antes de resolver la solicitud y con
independencia al informe establecido en el articulo 3.4.d) del presente Reglamento, cuantos



informes considere precisos y se relacionen con el objeto de la misma, incluido el
asesoramiento de especialistas en la materia en supuestos que, por su complejidad, asi lo
requieran.

3. Son funciones de la Comision General de Reconocimiento en las titulaciones de Grado:

a) Coordinar los criterios de actuacion de las Comisiones de los Centros para que exista una
linea comun de actuacion en la aplicacioén del presente Reglamento.

b) Elaborar el informe preceptivo y previo a la resolucion de los recursos de alzada que
puedan plantearse ante el Rector en relacién con las resoluciones de las Comisiones de los
Centros.

¢) Informar, a propuesta de las Comisiones de los Centros, sobre los reconocimientos que
se puedan establecer entre Ciclos Formativos de Grado Superior y las ensefianzas
universitarias, asi como los posibles reconocimientos de la experiencia laboral.

d) Informar sobre cuantas otras cuestiones puedan plantear las Comisiones de los Centros.

4. El régimen juridico de actuacion de la Comision General de Reconocimiento de la
Universidad de Cadiz se ajustara a lo establecido en el Titulo V del Reglamento de
Gobierno y Administracion de la Universidad de Cadiz.

5. Las competencias previstas para esta Comision, en materia de titulos oficiales de Master
y petiodo formativo de Doctorado seran asumidas por la Comisién competente de la
Universidad de Cadiz en materia de posgrado.

Capitulo II. Reconocimiento de Créditos.

Articulo 5. Objeto.

1. El reconocimiento de créditos procede en los siguientes casos de estudios que no han
conducido a la obtencién de un titulo oficial:

a) Alumnos que hayan realizado estudios equivalentes en una Escuela o Facultad y desean
continuar dichos estudios en otra Facultad o Escuela de la misma o distinta Universidad,
con exclusion de los supuestos de solicitudes de cambio de Centro o Sede donde se
imparte el plan de estudios en la Universidad de Cadiz.

b) Alumnos que hayan realizado estudios en una Escuela o Facultad e inician nuevos
estudios en el mismo Centro o en otra Facultad o Escuela de la misma o distinta
Universidad.

¢) Alumnos que, realizando estudios en una Escuela o Facultad, los simultanean con otros
estudios oficiales universitarios, previa resolucion favorable del Rector.

d) Alumnos que hayan realizado estudios universitarios en el extranjero y desean
continuarlos en la Universidad de Cadiz, de conformidad con lo establecido en el Capitulo
V.



e) Alumnos de la Universidad de Cadiz que hayan realizado parte de sus estudios
universitarios en otra Universidad, dentro de programas de movilidad, nacional o
internacional.

2. El reconocimiento de créditos procede en los siguientes casos de estudios que han
conducido a la obtencién de un titulo oficial y con validez en todo el territorio nacional o a
un titulo propio de la Universidad de Cadiz:

a) Alumnos con una titulacion universitaria oficial que estudian una nueva titulacién en la
Universidad de Cadiz.

b) Estudiantes con un titulo propio de la Universidad de Cadiz que estudian un titulo
oficial, en los casos especificados en el presente Reglamento.

3. También podra solicitarse reconocimiento de créditos con respecto a los estudios
cursados en enseflanza superior oficial, ciclos formativos de grado superior y experiencia
profesional o laboral, en los términos previstos en la presente norma.

4. Para créditos de Practicas Externas, podran reconocerse los créditos superados en la
Universidad de Cadiz o en otra Universidad, cuando su extension sea igual o superior a la
exigida en la titulacion de destino y cuando su tipo y naturaleza sean similares a las exigidas,
a juicio de la Comisién competente en materia de reconocimiento del Centro donde se
imparte la titulacion de destino.

Articulo 6. Criterios generales.

1. El sistema de reconocimiento esta basado en créditos y en la acreditacién de
competencias.

2. Las solicitudes de reconocimiento de créditos tendran su origen en médulos, materias o
asignaturas efectivamente cursadas y superadas. En ningun caso se referirain a moédulos,
materias o asignaturas previamente reconocidas, convalidadas o adaptadas.

3. Los créditos cursados y superados por los estudiantes podran utilizarse mas de una vez
para su reconocimiento en otras titulaciones.

4. Todos los créditos obtenidos por el alumno en ensefianzas oficiales cursadas en
cualquier Universidad, los transferidos, los reconocidos y los superados para la obtencion
del titulo seran incluidos en su expediente académico y reflejados en el Suplemento
Europeo al Titulo, previo abono de los precios publicos que, en su caso, establezca la
Comunidad Auténoma en la correspondiente norma reguladora.

En el supuesto de solicitudes de alumnos de estudios extranjeros o que pretendan cambiar
de Universidad y/o estudios universitarios oficiales espafioles, de conformidad con lo
establecido en los articulos 56 y 57 del Real Decreto 1892/2008, de 14 de noviembre, sera
requisito necesario haber sido admitido y formalizar la matricula en la Universidad de
Cadiz, conforme a su normativa reguladora y lo previsto en el citado Real Decreto, para la
inclusion de los créditos reconocidos y transferidos en su expediente académico.



Articulo 7. Presentacion de solicitudes.

1. Los expedientes de reconocimiento de créditos se tramitaran a solicitud del interesado.
Junto con la solicitud, el interesado debera presentar la siguiente documentacién:

a) Programa/s de las asignatura/s sellado/s por el Centro donde se cutsé o, en su caso, pot
el Departamento responsable de su docencia.

b) Certificado Académico Personal expedido por el Centro de origen o fotocopia
compulsada.

Entre estudios de la Universidad de Cadiz sera suficiente la ficha informativa del alumno
debidamente sellada por el Centro de origen.

c) Copia del apartado 5 de la memoria de Grado, sellada por el Centro de origen en el
supuesto de estudios de Grado o copia del plan de estudios o documento equivalente en
los restantes casos, que debera acompanarse de la ficha de las asignaturas o documento
analogo.

d) Toda aquella documentacién complementaria que pueda justificar los créditos obtenidos
y su contenido académico, indicando los moédulos, materias o asignaturas que considere
superados, con indicacién de las competencias adquiridas.

2. En relaciéon con las solicitudes de reconocimiento de créditos a partir de experiencia
profesional o laboral, el solicitante aportara la documentacion que, a estos efectos, estime
conveniente, que sea acreditativa de dicha experiencia.

Articulo 8. Plazo de presentacion de solicitudes.
1. Para cada curso académico, los plazos de presentacion de solicitudes seran los siguientes:

a) Desde el 1 de febrero al 10 de mayo para las solicitudes de los alumnos de estudios
extranjeros o que pretendan cambiar de Universidad y/o estudios universitarios oficiales
espanoles, de conformidad con lo establecido en los articulos 56 y 57 del Real Decreto
1892/2008, de 14 de noviembre. En estos casos, el interesado podrd efectuar la solicitud
sin estar previamente matriculado.

b) Del 1 al 31 de octubre para los alumnos matriculados en la titulacién que estén cursando
en la Universidad de Cadiz.

¢) En los plazos establecidos de matricula para los alumnos de nuevo ingreso que hayan
accedido por los procedimientos de admision contemplados en los articulos 48 al 53 del
Real Decreto 1892/2008, de 14 de noviembre, y que se hayan matriculado conforme a las
normas reguladoras de dicho procedimiento.

De manera excepcional podran presentar solicitudes en este plazo los alumnos de estudios
extranjeros o que pretendan cambiar de Universidad y/o estudios universitarios oficiales
espafioles, de conformidad con lo establecido en los articulos 56 y 57 del Real Decreto
1892/2008, de 14 de noviembre, para aquellas titulaciones que se establezca cada cutso por
parte del Vicerrector de Alumnos, oidos los centros. En estos casos, el interesado podra
efectuar la solicitud sin estar previamente matriculado.



d) Las solicitudes, cuya resolucion favorable pudiera dar lugar a que el alumno alcanzara la
suma de créditos exigidos para la realizacion del Trabajo Fin de Grado, podran presentarse
durante todo el curso académico.

2. Las solicitudes, junto con la documentacion acreditativa, se presentaran en los plazos
indicados en el Registro General o en los Registros Auxiliares de la Universidad de Cadiz.

Articulo 9. Resolucion.

1. La resolucién de la solicitud correspondera a la Comisiéon competente en la materia del
Centro de la titulacién de destino y se fundamentara en las competencias y conocimientos
exigidos por el respectivo plan de estudios.

2. Los plazos maximos para resolver las solicitudes seran los siguientes:

a) En el supuesto de la letra a) del apartado 1 del articulo anterior, dos meses desde la fecha
de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.

b) En el supuesto de la letra b) del apartado 1 del articulo anterior, dos meses desde la
fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.

¢) En el supuesto del parrafo primero de la letra ¢) del apartado 1 del articulo anterior, dos
meses a contar a partir de la fecha de finalizacion del plazo de solicitud.

d) Para las solicitudes a las que se hace referencia en el segundo parrafo de la letra c) del
apartado 1 del articulo anterior, el plazo maximo para resolver sera de un mes desde la
presentacion de la solicitud.

e) En el supuesto de la letra d) del apartado 1 del articulo anterior, dos meses desde la fecha
de presentacién de la solicitud.

3. En los supuestos de las letras a), b) y ¢) del apartado anterior, las Comisiones podran ir
resolviendo de manera progresiva segin se vayan presentando las solicitudes y hasta el
limite temporal maximo indicado.

4. En los casos de reconocimiento de créditos derivados de los acuerdos de estudios en
programas de movilidad, se estard a lo dispuesto en el articulo 14 del presente Reglamento,
dictandose Resolucion por el Presidente de la Comision sin necesidad de deliberacion por
la Comision.

En los casos de reconocimiento de créditos derivados de los acuerdos del Sistema
Universitario Publico Andaluz y demas situaciones de reconocimiento automaticos
previstos en las memorias de los planes de estudios o incluidos en la tabla de
reconocimientos a la que hace referencia el articulo 16 del presente Reglamento, se dictara
Resolucion por el Presidente de la Comision sin necesidad de deliberacion por la Comision.

5. Ademas del contenido establecido en el articulo 89 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, la resoluciéon debera contener:



a) El nimero de créditos reconocidos con indicacién de las asignaturas originarias de las
que proceden, indicando la tipologia con la que se reconocen y en su caso, con la
calificacién obtenida, asi como las asignaturas de cuya superacion libera el reconocimiento
por considerarse que las competencias han sido ya adquiridas.

b) El nimero de créditos que no procede reconocer, en su caso, con indicacion de las
asignaturas originarias de las que proceden y la motivacion de las causas de su denegacion.

6. Contra las resoluciones de la Comision del Centro podra interponerse recurso de alzada
ante el Rector de la Universidad de Cadiz, correspondiendo al Area de Atencién al
Alumnado la instruccién del correspondiente expediente administrativo.

Articulo 10. Reglas basicas para el reconocimiento de créditos en las
enseflanzas oficiales de Grado.

1. Siempre que la titulacién de origen pertenezca a la misma rama de conocimiento que la
titulacion de destino, sera objeto de reconocimiento el numero de créditos
correspondientes a materias de formacién basica de dicha rama en los términos y
condiciones que a estos efectos establezca el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre.

2. St el titulo al que se pretende acceder pertenece a una rama de conocimiento diferente a
la de la titulacién de origen, se reconoceran automaticamente los créditos obtenidos en
aquellas otras materias de formacion basica pertenecientes a la rama de conocimiento de la
titulacién de destino.

3. En el supuesto de solicitudes de alumnos pertenecientes al Sistema Universitario
Andaluz, se reconoceran también los créditos de los modulos que configuran, para todo el
sistema, el 75% comun para cada Grado, incluidas las materias de formacion basica, el
trabajo fin de grado y las practicas externas, en su caso.

4. Se reconoceran automaticamente los créditos de los médulos o materias definidos por el
Gobierno en la normativa correspondiente a los estudios de Grado que habiliten para el
ejercicio de profesiones reguladas. En caso de no haberse superado {ntegramente un
determinado modulo, el reconocimiento se llevarda a cabo por materias o asignaturas en
funcioén de las competencias y conocimientos asociados a las mismas.

5. Asimismo, se reconoceran los créditos de los mdédulos o materias definidos a nivel
europeo para aquellas titulaciones sujetas a normativa comunitaria.

0. El resto de los créditos podran ser reconocidos por la Universidad de Cadiz teniendo en
cuenta la adecuacion entre las competencias y conocimientos adquiridos, bien en otras
materias o enseflanzas cursadas por el estudiante o bien asociados a una previa experiencia
profesional y los previstos en el plan de estudios o que tengan caracter transversal.

7. Se debera reconocer, en cualquier caso, la totalidad de la unidad certificable aportada por
el alumno, no pudiéndose realizar reconocimiento parcial de una asignatura.

8. El Trabajo Fin de Grado no sera objeto de reconocimiento al estar orientado a la
evaluacion de competencias asociadas al titulo, salvo lo dispuesto en el apartado 3 del
presente articulo, prevision especifica en la memoria del plan de estudios de la titulacion de



destino o supuestos asi contemplados en el itinerario curricular de los dobles titulos de
Grado impartidos por la Universidad de Cadiz.

Articulo 11. Reglas basicas para el reconocimiento de créditos entre
ensefianzas correspondientes a anteriores sistemas educativos espafoles y
ensefianzas de Grado.

1. Se podran reconocer créditos correspondientes a la carga lectiva de una titulaciéon de
Grado a quienes aleguen haber superado total o parcialmente los estudios conducentes a
un titulo universitario oficial de Licenciado, Arquitecto, Ingeniero, Diplomado, Arquitecto
Técnico o Ingeniero Técnico, correspondientes a anteriores sistemas educativos espafioles,
en funciéon de la adecuacién entre las competencias y conocimientos adquiridos y los
previstos en el citado plan de estudios, o por su caracter transversal.

Cuando tales competencias y conocimientos no estén explicitados o no puedan deducirse,
se tomaran como referencia el nimero de créditos y los contenidos de las asignaturas
superadas de la titulacién de origen.

2. Asimismo, en los términos y porcentaje que pueda establecerse por el Real Decreto
1393/2007, la Comision con competencia en materia de reconocimiento del Centro podra
reconocer, expresado en créditos, la experiencia profesional o laboral realizada por el
solicitante y relacionadas con el titulo oficial que posee.

3. La adaptacion de estudios totales o parciales realizados previamente a la entrada en vigor
del Real Decreto 1393/2007, en titulaciones equivalentes cursadas en la Universidad de
Cadiz, se ajustara a la tabla de equivalencia de estudios incluida en la memoria del plan de
estudios de Grado o a las previsiones establecidas en las tablas de reconocimiento a las que
se hace referencia en el articulo 16 del presente Reglamento.

Articulo 12. Reconocimiento de créditos por actividades universitarias.

1. Los alumnos podran obtener, de acuerdo con el catalogo de actividades universitarias
culturales, deportivas, de representaciéon estudiantil, solidarias y de cooperaciéon que se
aprobara anualmente por Resolucion del Rector, a propuesta de los Vicerrectores y
Directores Generales competentes y oidas las Comisiones competentes de los Centros, el
namero de créditos establecidos en el Real Decreto 1393/2007 para estas actividades sobre
el total del plan de estudios del titulo de Grado cursado y de acuerdo con lo previsto en el
mismo.

2. El nimero de créditos reconocido por estas actividades se minorara del nimero de
créditos optativos exigidos por el correspondiente plan de estudios.

Articulo 13. Reconocimiento de créditos por estudios cursados de ensefianza
superior oficial, ciclos formativos de grado superior, ensefianzas universitarias
conducentes a otros titulos a los que se refiere el articulo 34.1 de 1la Ley Organica de
Universidades y actividades laborales o profesionales.
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1. En virtud de lo dispuesto en el articulo 36 de la Ley Organica de Universidades, podran
ser reconocidos en titulaciones oficiales de Grado los estudios cursados en ensefianzas
artisticas superiores, en los ciclos formativos de grado superior, en las enseflanzas
profesionales de artes plasticas y disefio de grado superior y en las ensefianzas deportivas
de grado superior.

2. En virtud de lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley Organica de Universidades, podran
ser objeto de reconocimiento, las ensefianzas universitarias conducentes a la obtencién de
otros titulos dentro los limites y porcentajes que a estos efectos pueda establecer el Real
Decreto 1393/2007.

3. Podra validarse a efectos académicos la experiencia laboral o profesional debidamente
acreditada y relacionada con las competencias asociadas al titulo de Grado.

El namero de créditos que podran ser objeto de reconocimiento no podra ser superior, en
su conjunto, al porcentaje sobre el total de créditos que constituyen el plan de estudios que
pueda establecer el Real Decreto 1393/2007. El reconocimiento de estos créditos no
incorporara calificaciéon de los mismos, por lo que no computaran a efectos de baremacion
del expediente.

Articulo 14. Reconocimiento de créditos en programas de movilidad.

1. Los reconocimientos de créditos por la realizaciéon de estudios en el marco de programas
o convenios de movilidad nacional o internacional formalizados por la Universidad de
Cadiz se ajustaran a lo dispuesto en las normas reguladoras de la movilidad estudiantil de
caracter nacional, asi como las aprobadas por el Consejo de Gobierno de la Universidad de
Cadiz para estos supuestos.

2. En todo caso, obtendran el reconocimiento completo que se derive del acuerdo
académico establecido antes de su partida, el cual serd incorporado al expediente del
alumno una vez terminada su estancia o, en todo caso, al final del curso académico
correspondiente, con las calificaciones obtenidas en cada caso.

Articulo 15. Estudios oficiales de caracter interuniversitatio.

En el caso de estudios oficiales de caracter interuniversitario se estara a lo acordado en el
convenio especifico suscrito entre Universidades responsables de la enseflanza o a lo
descrito en el propio plan de estudios.

Articulo 16. Publicidad de Criterios. Tablas de Reconocimiento de Créditos.

1. En materia de reconocimiento, tanto los criterios de la Universidad como los criterios
especificos de la Titulacién seran publicos.

2. En los supuestos en que puedan reconocerse automaticamente créditos obtenidos en
otras titulaciones de Grado de la misma o distinta rama de conocimiento, la Comisién con
competencia en materia de reconocimiento del Centro elaborara una tabla de
reconocimiento de créditos que permitiran a los estudiantes conocer anticipadamente las
asignaturas, materias o modulos que le seran reconocidos.
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3. La tabla de reconocimiento sera objeto de publicacion en los tablones de anuncios del
Centro y en el Boletin Oficial de la Universidad de Cadiz.

4. La tabla de reconocimiento de créditos debera ser revisadas periddicamente por la
Comisiéon del Centro y siempre que se modifique el plan de estudios de las materias
sometidas a reconocimiento.

Articulo 17. Obligaciones del alumno en cuanto a créditos a cursar.

1. El estudiante tendra que cursar, al menos, el nimero de créditos que reste entre los
créditos reconocidos y los totales senalados en el plan de estudios de la titulaciéon de
destino.

2. En todo caso, el nimero de créditos de formacién basica que podran ser cursados por el
alumno mais el ndmero de créditos de formacién basica reconocidos deberan sumar, al
menos, el nimero de créditos de formacion basica exigidos en la titulacién de destino.

Articulo 18. Efectos del Reconocimiento de Créditos. Expediente académico.

1. La calificacion de las materias o asignaturas superadas como consecuencia de un proceso
de reconocimiento sera equivalente a la calificacion de las materias o asignaturas que han
dado origen a éste. En caso necesario, se realizara la media ponderada cuando el origen del
reconocimiento sean dos o mas materias o asignaturas, figurando el resultado obtenido en
una, dos o mas materias o asignaturas de la titulaciéon de destino.

2. Cuando el reconocimiento de créditos se corresponda con moédulos, materias o
asignaturas concretas del respectivo plan de estudios, éstas se harin constar en los
expedientes académicos con la expresion “Modulos/Materias/Asignaturas Reconocidas”.
De igual manera, se hara constar la asignatura o materia de origen, el curso académico en
que se superd, asi como la titulacién de la que proviene y la Universidad en la que fue
superada.

3. Cuando el reconocimiento de créditos no se corresponda con materias o asignaturas
concretas del respectivo plan de estudios, éste se hard constar en los respectivos
expedientes académicos con la expresion “Créditos Reconocidos”.

4. Cada una de los “M6dulos/Materias/ Asignaturas reconocidas” se computaran a efectos
del calculo de la nota media del respectivo expediente académico con las calificaciones que
para cada caso se determine en la resolucion, a la vista de las calificaciones obtenidas por el
interesado en el conjunto de créditos y/o asignaturas que originan el reconocimiento. No
obstante, en aquellos casos en que resulte de aplicaciéon la correspondiente “tabla de
reconocimiento de créditos”, la determinacién de las calificaciones a computar se realizara
de forma automatica a la vista de las calificaciones obtenidas por los interesados y de
acuerdo con las previsiones de la citada tabla.

5. Si el certificado que aporta el alumno unicamente contemplase calificacion cualitativa en
alguna materia o asignatura, se asignard a ésta la calificacion numérica que corresponda, de
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acuerdo con el siguiente baremo: Aprobado 6,0; Notable 8,0; Sobresaliente 9,5; y Matricula
de Honor 10.

6. Los reconocimientos de créditos por actividades universitarias se incorporaran al
expediente del estudiante sin calificacién numérica.

Capitulo III. Transferencias de Créditos.

Articulo 19. Procedimiento y anotacion en el expediente académico.

1. Los créditos obtenidos por el alumno en ensefianzas oficiales de la Universidad de Cadiz
o de otra Universidad, que no hayan conducido a la obtencién de un titulo oficial, ni hayan
sido objeto de reconocimiento, seran transferidos a su expediente en la titulacion de
destino con la calificaciéon de origen, con mencién expresa de la Universidad y plan de
estudios en que fueron cursados y superados.

2. Los expedientes de transferencia de créditos se tramitaran a peticioén del interesado. A
estos efectos, las solicitudes se dirigiran al Decano o Director del Centro y se presentaran
en el Registro General o en los Registros Auxiliares de Campus en los plazos establecidos
para la matricula para los estudios de Grado y en el plazo establecido en el articulo 22.3
para estudios de master y periodos formativos de doctorado.

3. En la solicitud se indicara la circunstancia de haber cursado anteriormente otros estudios
oficiales sin haberlos finalizado, aportando, en caso de no tratarse de estudios realizados en
la Universidad de Cadiz, la documentacion justificativa que corresponda.

4. Ademis del contenido establecido en el articulo 89 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, la resoluciéon debera contener las materias o asignaturas
transferidas y las no transferidas con la motivacion de las causas de su denegacion.

5. Contra las resoluciones de la Comisién con competencia en materia de reconocimiento
del Centro podra interponerse recurso de alzada ante el Rector de la Universidad de Cadiz,
correspondiendo al Area de Atencién al Alumnado la instruccion del correspondiente
expediente administrativo.

6. Los moédulos, las materias o asignaturas transferidas al expediente académico de los
nuevos titulos no se tendran en cuenta para el calculo de la baremacién del expediente.

7. En los supuestos de simultaneidad de estudios, no seran objeto de transferencia los

créditos obtenidos en los mismos, salvo que estos sean objeto de reconocimiento o el
estudiante renuncie a dicha simultaneidad, por abandono de dichos estudios.
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Capitulo IV. Normas especificas en relacion con los titulos oficiales de
Msteres y Doctorado.

Articulo 20. Materia objeto de reconocimiento.

1. Quienes accedan a las ensefianzas conducentes a la obtencion de un titulo oficial de
Master o Doctorado podran obtener reconocimiento de créditos por materias previamente
cursadas en funcién de la adecuacion entre las competencias y conocimientos asociados a
las materias superadas y los previstos en el plan de estudios de las ensefianzas de Master o
Doctorado, siempre que se compruebe que los estudios por los que se solicita el
reconocimiento han sido superados dentro de las enseflanzas universitarias conducentes a
titulos de posgrado.

2. En el caso de titulos oficiales de Master que habiliten para el ejercicio de profesiones
reguladas, para los que el Gobierno haya establecido las condiciones a las que han de
adecuarse los planes de estudios, se reconoceran los créditos de los moédulos definidos en la
correspondiente norma reguladora. En caso de no haberse superado integramente un
determinado modulo, el reconocimiento se llevarda a cabo por materias o asignaturas en
funcién de las competencias y conocimientos asociados a las mismas.

3. Se podra obtener reconocimiento de créditos en estudios oficiales de Master a partir de
estudios previos cursados en titulos propios universitarios, en funcién de la adecuacion
entre las competencias y conocimientos asociados a las materias superadas y los previstos
en el plan de estudios de las ensefanzas de Master, dentro los limites y porcentajes que a
estos efectos pueda establecer el Real Dectreto 1393/2007.

4. La resoluciéon de reconocimiento de estudios requerirda que el interesado se encuentre
previamente matriculado en el titulo oficial de Master o Doctorado correspondiente.

Articulo 21. Criterios generales para el reconocimiento de créditos.

1. Las solicitudes de reconocimiento de créditos tendran su origen en modulos, materias o
asignaturas realmente cursadas y superadas. La resolucién del reconocimiento se hara por el
total de créditos de la asignatura de destino, por lo que no podra reconocerse un nimero
parcial de créditos.

2. Las materias cursadas y superadas por los estudiantes podran utilizarse mas de una vez
para su reconocimiento en otras titulaciones. En ningin caso el reconocimiento se referira
a modulos, materias o asignaturas previamente reconocidas, convalidadas o adaptadas.

3. Todos los créditos obtenidos por el alumno en ensefianzas oficiales cursadas en

cualquier Universidad, los transferidos, los reconocidos y los superados para la obtencion
del titulo seran incluidos en su expediente académico y reflejado en el Suplemento Europeo
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al Titulo, previo abono de los precios publicos que, en su caso, establezca la Comunidad
Auténoma en la correspondiente norma reguladora.

4. La resolucién del reconocimiento de créditos requerira que el interesado se encuentre
previamente matriculado en el plan de estudios correspondiente de la UCA.

Articulo 22. Procedimiento.

1. La solicitud de reconocimiento se dirigira a la Comisiéon con competencia en materia de
reconocimiento del Centro, regulada en el articulo 3 del presente Reglamento, y presentara
en el Registro General o en los Registros Auxiliares de Campus.

2. Junto con la solicitud, debera presentar la siguiente documentacion:
a) Impreso de solicitud.

b) Certificado académico de estudios que refleje la calificacion, si la hubiere, y la carga
horaria de las asignaturas superadas.

c) Si se trata de planes de estudio externos a la Universidad de Cadiz debera aportarse
programa académico de las asignaturas objeto de la solicitud.

d) Si se trata de estudios realizados en universidades extranjeras, los programas de las
asignaturas deberan estar traducidos y la certificacion académica debera presentarse
traducida y legalizada segin acuerdos de legalizacion suscritos por cada pafs.

3. Con caracter general, el plazo de presentacioén de las solicitudes de reconocimiento sera
el mismo que el establecido para la matricula de los alumnos de nuevo ingreso en la
titulaciéon correspondiente. No obstante, la Comisién competente para resolver podra
establecer un plazo adicional con caracter extraordinario, en funcién de las fechas de
comienzo de clases de cada plan de estudios de master y periodo formativo de doctorado.

Articulo 23. Efectos del Reconocimiento de Créditos. Expediente académico.

1. La calificacién de las materias o asignaturas superadas como consecuencia de un proceso
de reconocimiento sera equivalente a la calificacion de las materias o asignaturas que han
dado origen a éste. En caso necesario, se realizara la media ponderada cuando el origen del
reconocimiento sean dos 0 mas materias o asignaturas, figurando el resultado obtenido en
una, dos 0 mas materias o asignaturas de la titulacién de destino.

2. Cuando el reconocimiento de créditos se corresponda con modulos, materias o
asignaturas concretas del respectivo plan de estudios, éstas se harin constar en los
expedientes académicos con la expresién “Moddulos/Materias/Asignaturas Reconocidas”.
De igual manera, se hara constar la asignatura o materia de origen, el curso académico en
que se superd, asi como la titulacién de la que proviene y la Universidad en la que fue
superada.
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3. Cuando el reconocimiento de créditos no se corresponda con materias o asignaturas
concretas del respectivo plan de estudios, éste se hara constar en los respectivos
expedientes académicos con la expresion “Créditos Reconocidos”.

4. Cada una de los “Médulos/Materias/Asignaturas reconocidas” se computaran a efectos
del calculo de la nota media del respectivo expediente académico con las calificaciones que
para cada caso se determine en la resolucion, a la vista de las calificaciones obtenidas por el
interesado en el conjunto de créditos y/o asignaturas que originan el reconocimiento.

5. Si el certificado que aporta el alumno unicamente contemplase calificacion cualitativa en
alguna materia o asignatura, se asignara a ésta la calificacién numérica que corresponda, de
acuerdo con el siguiente baremo: Aprobado 6,0; Notable 8,0; Sobresaliente 9,5; y Matricula
de Honor 10.

Capitulo V. Estudios extranjeros.

Articulo 24. Concepto.

A los efectos del presente Reglamento, se entendera por convalidacién parcial de estudios
extranjeros, el reconocimiento oficial de la validez a efectos académicos de estudios
superiores realizados en el extranjero, hayan finalizado o no con la obtencién de un titulo,
respecto de estudios universitarios espafoles parciales de Grado o de Master, que permitan
proseguir dichos estudios en la Universidad de Cadiz.

Articulo 25. Ambito de aplicacion.

La convalidacion parcial de estudios universitarios extranjeros podra solicitarse en los
siguientes supuestos:

a) Cuando los estudios universitarios realizados con arreglo a un sistema extranjero no
hayan concluido con la obtencién del correspondiente titulo.

b) Cuando los estudios universitarios hayan concluido con la obtencién de un titulo
extranjero y el interesado no haya solicitado la homologaciéon del mismo por un titulo
universitario oficial espafol.

¢) Cuando habiéndose solicitado la homologacién del titulo extranjero, ésta haya sido
denegada, siempre que la denegacion no se haya fundado en alguna de las causas recogidas
en el articulo 5 del Real Decreto 285/2004, de 20 de febrero, por el que se regulan las

condiciones de homologacién y convalidaciéon de titulos y estudios extranjeros de
educacion superior.

Articulo 26. Documentacion.

1. Las solicitudes deberan ir acompanadas de la siguiente documentacion:
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a) Copia compulsada del documento que acredite la identidad y nacionalidad del solicitante,
expedido por las autoridades competentes del pais de origen o de procedencia o por las
autoridades espafiolas competentes en materia de extranjeria. En el caso de los ciudadanos
espafnoles, fotocopia compulsada del documento nacional de identidad.

b) Copia compulsada de la certificacion académica de los estudios realizados por el
solicitante, en la que consten, entre otros extremos, la duracién oficial, en afios académicos,
del plan de estudios seguido, las asignaturas cursadas y la carga horaria de cada una de ellas:

1* Asignaturas cursadas y aprobadas, con sus calificaciones y créditos.

2* Sistema universitario de calificaciones del pais de origen o escala de calificaciones
indicando obligatoriamente la nota minima para aprobar y los puntos en los que se basa la
escala e intervalos de puntuacién.

3* Duracion de cada asignatura, cuantificada en horas.

¢) Plan de estudios de la titulaciéon, o en su defecto, cuadro de materias cursadas expedidas
o publicadas por el Centro correspondiente, que comprende las asignaturas a convalidar,
con sello original.

d) La Comisiéon con competencia en materia de reconocimiento del Centro donde se
imparte la titulacion de destino podra requerir, ademads, otros documentos
complementarios que considere necesarios para la acreditacion de la equivalencia entre la
formacion conducente a la obtencidon del titulo extranjero y la que se exige para la
obtencion del titulo académico espafol de caracter oficial, con cuyos estudios se pretende
la convalidacién. Se podran incluir, en su caso, los programas de las asignaturas en los que
se refleje el contenido y la amplitud con que fueron cursadas, o la documentacion
académica acreditativa de haber superado, en su totalidad, los estudios exigidos para el
acceso a aquéllos cursados para la obtencién del titulo extranjero.

e) Declaraciéon responsable de no haber solicitado previa o simultineamente la
homologaciéon del titulo y, en su caso, que la denegaciéon de la homologaciéon no es por
alguna de las causas incluida en el articulo 5 del Real Decreto 285/2004.

2. Los documentos expedidos en el extranjero deberan ajustarse a los requisitos siguientes:

a) Deberan ser oficiales y estar expedidos por las autoridades competentes para ello, de
acuerdo con el ordenamiento juridico del pais de que se trate.

b) Deberan presentarse legalizados por via diplomatica o, en su caso, mediante la apostilla
del Convenio de L.a Haya. ILa legalizaciéon o apostilla deberan figurar sobre el documento
original, antes de la realizacion de la copia que se vaya a compulsar.

Este requisito no se exigira a los documentos expedidos por las autoridades de los Estados
miembros de la Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econémico

Europeo.

¢) Deberan ir acompanados, en su caso, de su correspondiente traducciéon oficial al
castellano. En principio, no sera necesario aportar traduccion oficial de los documentos
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complementarios a que se refiere el parrafo d) del apartado 1 del presente articulo, siempre
que ello no impida su adecuada valoracion.

3. En los casos en que los documentos expedidos en el extranjero deban acompafiarse de
traduccion oficial al castellano, dicha traduccién podra realizarse, entre otros:

a) Por la UNESCO o cualquier otra organizacién oficial internacional reconocida por
Espana.

b) Por la oficina de Interpretaciéon de Lenguas del Ministerio espafiol de Asuntos
Exteriores

¢) Por cualquier Representacion diplomatica o consular de Espafia en el extranjero.

d) Por la representacion diplomatica o consular en Espafia del pais de que es ciudadano el
solicitante o, en su caso, del de procedencia del documento.

e) Por Traductor Jurado, debidamente autorizado o inscrito en Espafia.

4. La aportacion de copias compulsadas, a las que se refiere el presente articulo, se regira
por lo dispuesto en el Reglamento UCA/CG01/2007, de 20 de diciembre de 2006, por el
que se regula el Registro, la expedicion de copias de documentos y el uso de la firma
electrénica en la Universidad de Cadiz.

5. En la oficina de registro en la que presente la solicitud, el interesado aportara, junto con
cada documento original, una fotocopia del mismo. La oficina de registro realizara el cotejo
de los documentos y copias, comprobando la identidad de sus contenidos, devolvera los
documentos originales al interesado y unira las copias a la solicitud, una vez diligenciadas
con un sello o acreditaciéon de compulsa, en los términos senalados en el articulo 41.3 del
Reglamento UCA/CGO01/2007.

6. Si las fotocopias estuvieran ya cotejadas y legalizadas ante Notario o por las
representaciones diplomaticas o consulares de Espafia en el pais de donde proceda el
documento, no sera necesaria la presentaciéon simultanea del original.

7. Con caracter general, no se aportaran documentos originales a estos procedimientos,
excepto cuando puedan requerirse de acuerdo con lo dispuesto en el parrafo d) del
apartado 1 o en el apartado 8 del presente articulo.

No procedera la devolucién a los interesados de ninguna documentacién aportada, una vez
finalizado el procedimiento, salvo en los casos excepcionales en que se trate de
documentos originales y resulte posible y procedente esa devolucion.

8. En caso de duda sobre la autenticidad, validez o contenido de los documentos
aportados, la Comisién con competencia en materia de reconocimiento del Centro podra

efectuar las diligencias necesarias para su comprobacion, asi como dirigirse a la autoridad
competente expedidora de los mismos para validar los extremos dudosos.

Articulo 27. Criterios generales.
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1. Seran susceptibles de convalidaciéon las materias aprobadas en un plan de estudios
conducente a la obtencién de un titulo extranjero de educacién superior, cuando el
contenido y carga lectiva de las mismas sean equivalentes en un 75 % a los de las
correspondientes asignaturas incluidas en un plan de estudios conducente a la obtencién de
un titulo oficial.

2. A efectos de poder realizar los calculos para la nota media del expediente, los créditos
reconocidos tendran la equivalencia en puntos correspondientes a la calificacién obtenida
en el Centro extranjero de procedencia. A estos efectos, se deberan establecer las
correspondientes equivalencias entre las calificaciones numéricas o cualitativas obtenidas en
la titulacion de origen y las calificaciones previstas en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de
septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de
calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el
territorio nacional.

3. A efectos de tramite, antes de proceder al reconocimiento de créditos, por el Rector de la
Universidad de Cadiz se podran establecer las pruebas de idiomas que se consideren
pertinentes para los estudiantes que no sean nacionales de Estados que tengan como lengua
oficial el castellano, correspondiendo al Centro Superior de Lenguas Modernas la
organizacion de las mismas.

Capitulo VI. Precios publicos.

Articulo 28. Norma general.

1. Los precios publicos por la prestacion de los servicios académicos y administrativos de
reconocimiento, transferencia y convalidacion parcial de estudios extranjeros, seran los que
se determinen en el Decreto de Precios Publicos de la Junta de Andalucia o normativa de
aplicacion.

2. Salvo previsién contraria en la norma indicada, el alumno abonara por reconocimiento
de créditos una vez incorporados a su expediente académico, los siguientes porcentajes:

a) Por estudios integrados en planes de estudios conducentes a titulos académicos oficiales
realizados en Centros pertenecientes a Universidades Publicas, no se devengara precio
publico.

Tampoco se devengara precio publico por los estudios realizados en titulos propios de la
Universidad de Cadiz.

b) Por estudios realizados en Centros privados de ensefianza universitaria superior o
adscritos a Universidades publicas, se devengara el 30% del importe de los créditos

reconocidos.

¢) Por estudios realizados en Universidades extranjeras se devengara el 30% del importe de
los créditos reconocidos.

d) Por la realizacion de actividades equivalentes en ensefianzas cursadas y superadas en
Ciclos Formativos de Grado Superior, se devengara el 30% de los créditos reconocidos.
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e) Por la acreditacion de experiencia profesional o laboral adquirida por el estudiante con
caracter previo o simultineo a los estudios universitarios, practicas externas y por
participacién  en actividades universitarias definidas en el articulo 12 del presente
Reglamento, se devengara el 30% de los créditos reconocidos.

Disposicion Adicional Primera. Desarrollo e interpretacion del Reglamento.

1. Se faculta al Vicerrector de Alumnos para dictar, en el ambito de sus competencias,
cuantas Instrucciones resulten necesarias para desarrollar o interpretar el contenido del
presente Reglamento en relacién con los estudios universitarios oficiales de Grado y los
estudios universitarios oficiales en proceso de extinciéon desarrollados en el marco de las
Directrices Generales Comunes de Planes de Estudios establecidas por el Real Decreto
1497/1987, de 27 de noviembre, asi como a la determinacién de modelos que faciliten la
gestion de los procedimientos regulados.

2. Se faculta al Vicerrector con competencia en la materia para dictar, en su ambito
competencial, cuantas Instrucciones resulten necesarias para desarrollar o interpretar el
contenido del presente Reglamento en el ambito de los titulos de Master y Doctorado, asi
como a la determinacién de modelos que faciliten la gestion de los procedimientos
regulados.

3. En materia de estudios extranjeros, se faculta al Vicerrector de Alumnos para dictar,
cuantas Instrucciones resulten necesarias para el desarrollo del procedimiento y la
simplificaciéon de los tramites administrativos que el mismo conlleve.

Disposicion Adicional Segunda. Centros adscritos.

Las previsiones establecidas en el articulo 3 del presente Reglamento seran de aplicacion a
los Centros adscritos a la Universidad de Cadiz, de conformidad con lo previsto en las
memorias de los planes de estudios que impartan.

Disposicion Transitoria Primera. Plazos de presentacion de solicitudes de
reconocimiento para el curso académico 2010/2011.

El plazo de presentacion de solicitudes establecido en el articulo 8, apartado 1, letra a), y
para resolver en el articulo 9, apartado 2, letras a), sera de aplicacién en el curso académico
2011/2012. Para estos supuestos, el plazo de presentacién de solicitudes para el curso
académico 2010/2011 y de resolucién sera el establecido mediante Instruccion del
Vicerrector de Alumnos.

Disposicion Transitoria Segunda. Régimen Transitorio Planes de estudios en
extincion.

1. En tanto no se extingan completamente los Planes de estudios regulados por normativas
anteriores al Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, para dichos estudios seguira en vigor
la. Normativa de la Universidad de Cadiz sobre adaptacién, convalidaciéon vy
reconocimientos de créditos, aprobado por Acuerdo del Consejo de Gobierno provisional
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en sesion de 4 de julio de 2003; modificada por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 20 de
julio de 2006; modificada por Acuerdo del Consejo de Gobierno adoptado en sus sesion de

13 de febrero de 2009, con las siguientes modificaciones a aplicar en el curso académico
2011/2012:

a) Plazos de presentacion de solicitudes: sera de aplicacion a los mismos lo estipulado en el
articulo 8, apartado 1, letras a) y b), y supuesto excepcional previsto en el apartado c) del
presente Reglamento.

b) Plazos maximos para resolver: sera de aplicacion a los mismos los plazos maximos para
resolver previstos en el articulo 9, apartado 2, letras a), b) y c), y apartado 3, del presente
Reglamento.

c) Convalidacién parcial de estudios extranjeros: sera de aplicaciéon a los mismos lo
estipulado en los articulos 25 y 26 del presente Reglamento, entendiéndose la referencia
realizada a la Comisiéon con competencia en materia de reconocimiento de los Centros en
el articulo 26.1.d), a la Comision de Adaptacion, Convalidacion y Reconocimiento de los
Centros.

2. En tanto no se extingan completamente los Planes de estudios regulados por normativas
anteriores al Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, para dichos estudios seguira en vigor
el Reglamento de traslado de expediente académico a Centros de la Universidad de Cadiz,
aprobado por Junta de Gobierno en su sesion de 7 de junio de 2001, con las siguientes
modificaciones a aplicar en el curso académico 2011/2012:

a) Plazos de presentacion de solicitudes: sera de aplicacion a los mismos lo estipulado en el
articulo 8, apartado 1, letra a), y supuesto excepcional previsto en el apartado c) del
presente Reglamento.

b) Plazos maximos para resolver: sera de aplicacion los mismos los plazos maximos para
resolver previstos en el articulo 9, apartado 2, letras a), c) y d), y apartado 3 del presente
Reglamento.

Asimismo, a estos estudios se les aplicara el Reglamento por el que se regula la libre
configuracion en la Universidad de Cadiz, aprobado por Acuerdo del Consejo de Gobierno

de adoptado en su sesion de 10 de junio de 2005, modificado por Acuerdo del Consejo de
Gobierno adoptado en su sesion de 14 de julio de 2005.

Disposicion Derogatoria.

Quedan derogadas cuantas normas de la Universidad de Cadiz de igual o inferior rango se
opongan a lo previsto en el presente Reglamento.

Disposicion Final. Entrada en vigor.

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su entera publicacién en el
Boletin Oficial de la Universidad de Cadiz (BOUCA).
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Acuerdo del Consejo de Gobierno de 28 de junio de 2010, por el que se aprueba el
Reglamento UCA/CG13/2010, de 28 de junio de 2010, del procedimiento para la sustitucion
del PDI y la contratacion de profesores sustitutos para la provision urgente y temporal de
plazas por necesidades docentes sobrevenidas de la Universidad de Cadiz.

A propuesta del Consejo de Direccién, informado por la Secretarfa General, el Consejo de
Gobierno, en su sesién extraordinaria de 28 de junio de 2010, en el punto 5.° del Orden del Dia,
aprob6 por asentimiento el siguiente Reglamento UCA/CG13/2010, de 28 de junio de 2010, del
procedimiento para la sustitucién del PDI y la contratacién de profesores sustitutos para la

provision urgente y temporal de plazas por necesidades docentes sobrevenidas de la Universidad de
Cadiz:




REGLAMENTO UCA/CG13/2010, DE 28 DE JUNIO DE 2010, DEL
PROCEDIMIENTO PARA LA COBERTURA DE LAS NECESIDADES DOCENTES
SOBREVENIDAS EN LA UNIVERSIDAD DE CADIZ
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Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. En los casos de necesidades docentes extraordinarias y urgentes, con objeto de
garantizar adecuadamente, tal y como prescribe el articulo 119 de los Estatutos
de la Universidad de Cadiz, la cobertura de las necesidades docentes e
investigadoras, se podra efectuar mediante la ampliacion provisional del
contrato de un profesor, o mediante un contrato de profesor sustituto por
necesidades temporales.

2. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 15.1.c del Estatuto de los
Trabajadores y 16 del | Convenio Colectivo del PDI con contrato laboral de las
Universidades Publicas de Andalucia, se podran celebrar contratos de duracion
determinada cuando se trate de sustituir a trabajadores con derecho a reserva
de puesto de trabajo, siempre que en el contrato de trabajo se especifique el
nombre del sustituido y la causa de sustitucion.

3. De acuerdo con lo previsto en el articulo 4 del Real Decreto 2720/1998, de 18
de diciembre, por el que se desarrolla el articulo 15.1.c del Estatuto de los
Trabajadores, durante el proceso de selecciéon de plazas previstas en la RPT
también se podran celebrar contratos de profesor sustituto interino para cubrir
la actividad docente correspondiente a dichas plazas hasta que finalice el
proceso de selecciéon. En este caso, en el contrato de trabajo del profesor
sustituto interino se indicara la plaza de RPT cuya actividad docente se esta
cubriendo.

Articulo 2. De la sustitucién por profesores del area de conocimiento o
afines.

1. En aquellos casos en los que las circunstancias del area durante el periodo de la
baja o permiso permita cubrir las necesidades sobrevenidas de dedicacion
docente, la sustitucion se realizara de forma equitativa por los profesores del
area de conocimiento, siempre y cuando dicho reparto no repercuta de forma
negativa en el alumnado.



2. En el caso de sustituciones de profesores inferiores a quince dias, la docencia
serd asumida por el area de conocimiento al que pertenece el profesor, o
voluntariamente, por profesores de areas de conocimiento afines del mismo
Departamento. Cuando la dedicacion del profesor que asume la docencia supere
como resultado de la misma su capacidad final, éste deberd expresar
explicitamente su conformidad ante tal situacidn. En este caso, la docencia
impartida por el profesor que asume la sustitucion le sera reconocida a todos los
efectos como actividad docente, debiendo el Departamento comunicar esta
circunstancia al Vicerrectorado que tenga la competencia en materia de
profesorado a fin de su debido registro en Universitas XXI.

3. Cuando la dedicacién del profesor que asume voluntariamente una sustituciéon
inferior a quince dias supere como resultado de la misma su capacidad final, el
exceso de dedicacion docente le sera reconocido a todos los efectos como
actividad docente con su debido registro en Universitas XXI, compensado y
registrado en el curso académico siguiente. A estos efectos, el Departamento y
el profesor comunicaran tal circunstancia al Vicerrectorado que tenga la
competencia en materia de profesorado.

Articulo 3. Ampliacidon de la dedicacién de un profesor.

1. En aquellos casos en que sea posible, las necesidades docentes sobrevenidas
podran cubrirse mediante la ampliacion provisional de la dedicacion del contrato
de un profesor, siempre y cuando éste manifieste su conformidad. En este caso,
el Departamento correspondiente realizara la propuesta concreta, previa
comunicacion al Centro, al objeto de la correspondiente coordinacion
académica. Una vez aceptada la propuesta entrara en vigor tras la formalizaciéon
administrativa por el area de personal, y se mantendra en vigor exclusivamente
durante el periodo necesario, de manera que una vez cese la necesidad
docente, el profesor afectado volvera de forma automatica al régimen de
dedicacion previa previsto en su contrato.

2. La solicitud, de la que se enviara copia al Decanato o Direccion del Centro, se
efectuara mediante escrito o CAU, por el Director del Departamento
correspondiente al Vicerrectorado que tenga la competencia en materia de
profesorado, expresando:

a) Las necesidades académicas que deban atenderse.
b) La causa que las origina y la identidad del sustituido o sustituidos.

¢) Imposibilidad razonada del Departamento de atender transitoriamente la
docencia.

d) Nombre del profesor del que se solicita la ampliacion de la dedicacion.

e) Informe del Consejo de Departamento donde se expliciten de forma clara e
inequivoca los criterios de afinidad.

Articulo 4. Contrataciobn de un profesor sustituto por necesidades
temporales.

1. Una vez iniciado el curso académico, podra solicitarse la contrataciéon de un
profesor sustituto en los siguientes supuestos:

a) Baja por enfermedad.

b) Licencia por maternidad o paternidad.



¢) Licencia y permisos sin retribucion, concedidos a profesores que lleven como
minimo un afo al servicio de la Universidad, por periodos superiores a un mes e
inferiores a un afo.

d) Docencia sobrevenida originada por excedencia voluntaria, servicios
especiales, cargos académicos, funciones sindicales, comisién de servicios o
cualquier otra de analoga naturaleza.

e) Concurso publico en el que la plaza quede desierta o la cobertura de la
docencia de plazas en proceso de seleccion.

f) Cualquier otra circunstancia prevista en la normativa aplicable que provoque
la suspension temporal de la prestacion o el contrato.

2. Ante la prevision de los supuestos anteriores para el siguiente curso académico,
y a fin de que quede absolutamente garantizada la docencia a comienzos del
mismo, se acordara por el Vicerrectorado competente en la materia y el Comité
de Empresa del PDI que las necesidades docentes previstas se cubran mediante
la figura del profesor contratado sustituto, sin necesidad de esperar a que tales
necesidades se manifiesten una vez comenzado el curso.

3. La solicitud se efectuard, mediante escrito o CAU, por el Director del
Departamento correspondiente al Vicerrectorado que tenga la competencia en
materia de profesorado, expresando:

a) Las necesidades académicas que deban atenderse.
b) La causa que las origina y la identidad del sustituido o sustituidos.

¢) Imposibilidad razonada del Departamento de atender transitoriamente la
docencia.

Articulo 5. De las bolsas de trabajo de profesores sustitutos por
necesidades temporales.

El sistema de provisibn de contrataciones se realizara mediante el mecanismo de
creacion de bolsas de trabajo con el siguiente procedimiento:

a) La Universidad de Cadiz creara para cada area de conocimiento una bolsa de
trabajo. La convocatoria de una bolsa de trabajo para un area de conocimiento
extinguird la vigente.

b) En el plazo de 15 dias desde la publicacion de este Reglamento en el Boletin
Oficial de la Universidad de Cadiz se pondra en marcha una base de datos
accesible desde la web de la Universidad en la que los candidatos insertaran sus
datos, su curriculum y la acreditacion de los méritos alegados. Solo se tendran
en cuenta los méritos introducidos hasta la fecha de fin del plazo establecido en
la convocatoria para inscribirse en la bolsa.

¢) La ordenacién de candidatos en la bolsa de trabajo se realizara antes del 30
de junio de cada afio, baremandose a todos los candidatos correspondientes en
cada area de conocimiento manteniéndose dicho orden hasta el 30 de junio del
afio siguiente, excepto en los casos en los que los Departamentos soliciten
mantener la bolsa de sutitucién para el curso siguiente, por un periodo maximo
de dos cursos académicos.

d) La baremacién de los méritos a los que se hace alusiéon en el apartado
anterior la realizara el Consejo de Departamento, considerando el baremo
contenido en el Anexo I, aplicando la afinidad previamente establecida a la
baremacion de las plazas y realizando la valoracién (hasta 10 puntos) mediante
Acuerdo de Consejo de Departamento o comision delegada correspondiente.



e) Una vez realizada la baremacioén, se publicara un listado provisional con la
misma, abriéndose un plazo de diez dias naturales, pudiéndose acortar a cinco
dias por razones de urgencia, para realizar las alegaciones que se estimen
oportunas. El plazo de resolucion de las alegaciones ser4d de quince dias
naturales a contar desde la presentacion de las mismas. Las alegaciones seran
resueltas por la Comision de contratacion de la Universidad de Cadiz. Una vez
transcurrido el plazo sin que se hayan presentado alegaciones, o una vez
resueltas las alegaciones se publicara la lista con las puntuaciones y orden
definitivos.

f) En el momento de la contratacion la Universidad podra solicitar cuanta
informacién adicional sea necesaria para verificar la veracidad de los méritos
alegados.

g) Los candidatos seran excluidos de la bolsa de trabajo por alguno de los
siguientes motivos:

-A peticion propia.
-Cuando se compruebe que alguno de los méritos alegados son falsos.

-En caso de informe negativo del Departamento, debidamente motivado y
justificado, previo acuerdo del Vicerrectorado competente en la materia y el
Comité de Empresa del PDI.

h) Cuando un candidato renuncie sin causa justificada a una propuesta de
contrato del turno (mafana, tarde o ambos), campus (Algeciras, Puerto Real, Jerez,
Cé&diz) o modalidad (TC, TP o ambos) que haya sefialado en su preferencia pasara
automaticamente a la posicion final de la bolsa. Seran causas justificadas aquellas
sobrevenidas, no voluntarias, y que imposibiliten al candidato ser contratado,
debidamente acreditadas, tales como enfermedad, parto, el cumplimiento de un
deber inexcusable de caracter publico o personal, etc. Sera causa justificada el
desempefio de otro trabajo o disfrute de beca en la Universidad de Cadiz.

Articulo 6. De la contratacion de los profesores sustitutos por necesidades
temporales.

La contratacion para las situaciones referidas en el presente Reglamento se hara
bajo la modalidad de “profesor sustituto por necesidades temporales”, con las
siguientes consideraciones:

a) La contratacion del personal por necesidades temporales se efectuara
conforme a lo establecido en el articulo 48.1 de la Ley Orgéanica de
Universidades y el Real Decreto 2720/1998, de 18 de diciembre, y se realizara
bajo la modalidad del contrato de interinidad, para sustituir labores docentes ya
asignadas a otros profesores que se encuentren con derecho a reserva del
puesto de trabajo.

b) El profesor sustituto por necesidades temporales sera contratado para
desempeiiar funciones docentes.

Articulo 7. Régimen Juridico.

1. Sera requisito para su contratacién ser Licenciado, Arquitecto, Ingeniero, o
titulacién equivalente; o en su caso, Diplomado Universitario, Arquitecto
técnico, Ingeniero técnico o titulacién equivalente.

2. En todos los casos se hara referencia en el contrato a la plaza o plazas de la RPT
del PDI de la Universidad de Cadiz con cargo a la cual e produce la contratacion.
Cuando el contrato se realice segun lo establecido en el articulo 16.1 del



Convenio Colectivo, se mencionara, ademas, la persona a la que sustituye y la
causa de la sustitucion.

3. Su régimen de dedicacibn se adecuara a las necesidades docentes cuya
cobertura justifica el contrato.

4. Los profesores sustitutos interinos estaran sujetos al régimen de
incompatibilidades del personal al servicio de la Administracion Publica, cuya ley
establece que dicho personal no podrd desempefiar un segundo puesto de
trabajo o actividad en el sector publico, salvo en los supuestos previstos en la
misma.

5. La retribucidon de este tipo de contratos sera la fijada en el articulo 42.5 del
Convenio del PDI laboral de las Universidades Publicas de Andalucia.

6. Los contratos redactados al amparo del presente Reglamento no tendran
efectos econémicos y administrativos anteriores a la firma de los mismos. En
ningln caso las personas propuestas podran comenzar su actividad sin haber
firmado el contrato y sin estar dados de alta en la Seguridad Social.

7. El profesorado sustituto interino sera adscrito al mismo Departamento y area de
conocimiento en el que se ha originado la causa de la sustitucién, que debera
proporcionarle los medios materiales necesarios para desarrollar su actividad.

Articulo 8. Evaluacion de la actividad docente del profesor sustituto.

1. Se evaluara la actividad docente del profesor sustituto mediante los
procedimientos establecidos para el resto del profesorado.

Articulo 9. Extincion del contrato.

El contrato incluird una clausula en la que se exprese que la relacién se extinguira
tan pronto desaparezcan las necesidades docentes que justificaron su contratacion..

Articulo 10. Propuesta de contratacion y plazo de firma

Una vez que la propuesta de contratacion del Departamento correspondiente
realizada mediante el CAU de necesidades docentes disponible en la web del Area
de Personal cuente con el Visto Bueno del Vicerrectorado competente, se
comunicara por el Area de personal al candidato de la bolsa al que corresponda
contratar tanto telefGnicamente como mediante correo electrénico comunicidndole
dicha circunstancia..

A partir de ese momento, el interesado dispondra de dos dias habiles para
personarse en el Area de personal para la formalizacién del correspondiente
contrato. Expirado dicho plazo improrrogable, el interesado decaera en su derecho.
Seguidamente se le comunicara por los mismos medios al siguiente candidato de la
bolsa, que dispondra también de dos dias para personarse para celebrar el
oportuno contrato. Vencido este plazo se le comunicara al tercero, y asi
sucesivamente.

La celebracién del contrato se comunicarda desde el Area de personal al
Departamento y Centro de destino.



DISPOSICION ADICIONAL UNICA. Desarrollo e interpretacion del
Reglamento.

Se faculta al Vicerrector con competencias necesarias para desarrollar o interpretar
el contenido del presente Reglamento en la materia de profesorado para dictar
cuantas Instrucciones resulten necesarias para desarrollar o interpretar el contenido
del presente Reglamento

DISPOSICION DEROGATORIA.

Queda derogado el Reglamento UCA/CG09/2008, de 30 de junio, del Procedimiento
para la sustitucion del PDI y la contratacion de profesores sustitutos para la
provision urgente y temporal de plazas por necesidades docentes sobrevenidas de
la Universidad de Cadiz

DISPOSICION FINAL. Entrada en vigor.

Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin
Oficial de la Universidad de Cadiz.



ANEXO I. BAREMO APLICABLE"

I. FORMACION ACADEMICA | NO AFIN AFIN TOTAL

Maximo 20 puntos AFINIDAD

LICENCIATURA 0 3 5

DIPLOMATURA? 0 2 3

MASTER OFICIAL 0 1,5 2

CURSOS DOCTORADO?® 0 1,5 3

DEA O SIMILAR 0 1 2

TESIS DOCTORAL 0 2,5 5

MENCION DE DOCTORADO | O 0,5 1,5

EUROPEO

11. ACTIVIDAD DOCENTE NO AFIN AFIN TOTAL AFINIDAD

(Maximo 50 puntos)

DOCENCIA UNIVERSITARIA? 0 6 PUNTOS | 12 PUNTOS POR
POR ANO O 24 | ANO 0 24
CREDITOS CREDITOS

DOCENCIA NO | O 3 PUNTOS | 6 PUNTOS POR

UNIVERSITARIA® POR ANO ANO

CURSOS UNIVERSITARIOS | O 1 PUNTO POR | 2 PUNTOS POR

IMPARTIDOS® CADA 100 | CADA 100
HORAS HORAS

I11. ACTIV. INVESTIGADORA NO AFIN AFIN TOTAL

(Maximo 25 puntos) AFINIDAD

LIBROS 0 2,5 5

! Con caracter previo a la baremacion, el Consejo de Departamento establecera los criterios de afinidad.
? No se tendran en cuenta las diplomaturas que hayan dado acceso a un segundo ciclo valorado en el

apartado de Licenciaturas.
% No valorados como Master oficial

* Docencia en Diplomatura, Licenciatura, Grado y Postgrado oficial. S6lo se valoraré la docencia cuando

se acredite debidamente los créditos u horas impartidos.

> Docencia no universitaria reglada. Sélo se valoraré la docencia cuando se acredite mediante contrato o

nombramiento.

® Cursos 0 Seminarios con certificado expedido por una Universidad. S6lo se valoraran los Cursos y
Seminarios cuando se acredite debidamente el nimero de horas impartidas.




CAPITULOS DE LIBROS 0 0,75 1,5

ARTICULOS EN REVISTAS’ 0 0,75 1,5

BECARIO DE INVESTIGACION |0 2 PUNTOS | 4 PUNTOS POR
POR ANO ANO

ESTANCIAS DE | O 0,25 POR ANO | 0,5 POR ANO

INVESTIGACION EN CENTROS COMPLETO COMPLETO

DE RECONOCIDO PRESTIGIO

PARTICIPACION EN|O 0,5 PUNTO | 1 PUNTO POR

PROYECTOS DE POR ANO ANO

INVESTIGACION

FINANCIADOS

PARTICIPACION EN GRUPOS |0 0,25 PUNTO | 0,5 PUNTO POR

DE INVESTIGACION POR ANO ANO

FINANCIADOS

DIR. TESIS DOCTORAL 0 0,5 PUNTO | 1 PUNTO POR
POR TESIS TESIS

EXP. PROFES CON | NO AFIiN AFIN TOTAL AFINIDAD

INTERES PARA LA

DOCENCIA 0 1 PUNTO POR ANO | 2 PUNTOS POR

(Maximo 5 puntos) ANO

VALORACION DEL | HASTA 10 PUNTOS.
DEPARTAMENTO?

MERITO PREFERENTE

Sera merito preferente el estar acreditado como Colaborador, Profesor Ayudante
Doctor, Profesor Contratado Doctor, o Profesor Titular de Universidad.

Colaborador: se multiplica por 1,5 la puntuacidon obtenida en los apartados I, Il y
111 del baremo.

Profesor Ayudante Doctor: se multiplica por 2 la puntuacién obtenida en los
apartados I, Il y 111 del baremo.

Profesor Contratado Doctor: se multiplica por 4 la puntuaciéon obtenida en los
apartados I, Il y 11l del baremo.

Profesor Titular de Universidad: se multiplica por 5 la puntuacién obtenida en los
apartados I, Il y 11l del baremo.

” La puntuacién se puede reducir en funcion del indice de impacto de la Revista.
® EI Departamento otorgara un maximo de 10 puntos a los candidatos en base a los criterios que se
aprueben con caracter previo a la valoracion de los candidatos en Consejo de Departamento.




ANEXO 11
PROPUESTA DE CONTRATACION DE PERSONAL SUSTITUTO INTERINO

El Departamento de , reunido en
Consejo de Departamento de fecha , acuerda
proponer al Vicerrectorado de Profesorado y Ordenaciébn Académica de la
Universidad de Céadiz, y a peticibn del area de conocimiento

, la contrataciéon de un Profesor Sustituto
Interino con dedicacién a créditos anuales/semestrales (tachar lo
que no proceda) a fin de cubrir la docencia de la/s asignatura/s siguiente/s:

Asignatura Titulacion Campus Turno | Créditos
a cubrir

Esta contratacion viene ocasionada por:

a) Para realizar la funcion docente del profesor ,
con motivo de

b) Para realizar la funcion docente de la plaza ,
en proceso de seleccion.

Se acompafia certificacion de horarios de clases y tutorias
En Cadiz, a de de 20

EL/LA DIRECTORA/A

Fdo:

VICERRECTORADO DE PROFESORADO Y ORDENACION ACADEMICA




ANEXO 111
INFORME DE CONTRATACION DE PERSONAL SUSTITUTO INTERINO

De conformidad con la propuesta del Departamento de
, se INFORMA

FAVORABLEMENTE la siguiente contratacion:

AREA

CENTRO

DEDICACION: FIN DE CONTRATO:

CON CARGO A LA PLAZA DE RPT:

CON CARGO A LAS EXONERACIONES DOCENTES CONTEMPLADAS EN LOS
CRITERIOS DE POD DE LOS SIGUIENTES PROFESORES:

ASIGNATURA TITULACION CAMPUS TURNO CREDITOS A
CUBRIR
En Cadiz, a de de 20

EL/LA VICERRECTOR/A DE
PROFESORADO Y ORDENACION ACADEMICA

RESOLUCION DE CONTRATACION DE PERSONAL SUSTITUTO INTERINO

Este Rectorado, de conformidad con la Ley Organica de Universidades, la Ley
Andaluza de Universidades, el Convenio Colectivo del Personal Docente e
Investigador Laboral de las Universidades Publicas Andaluzas, la normativa para
contrataciéon de profesorado sustituto interino en la Universidad de Cadiz y la Bolsa
de Trabajo publicada con fecha , AUTORIZA la contratacion de:

D./D2.:
DNI:

como Profesor/a Sustituto/a Interino/a segun detalle ut supra
En Cadiz, a de de 20

EL/LA VICERRECTOR/A DE
PROFESORADO Y ORDENACION ACADEMICA

10
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I.6. VICERRECTORES

Instruccion del Vicerrector de Alumnos de la Universidad de Cadiz UCA/I04VAL/2010, de
29 de junio de 2010, sobre plazos de matricula.




% C Um\iqrs_idad Vicerrectorado de Alumnos Dr. Marafion, 3

S/ de Cadiz Vicerrector 11002 CADIZ
Tel. 956015356 Fax. 956015281
alumnos@uca.es

Instruccion del Vicerrector de Alumnos de la Universidad de Cadiz
UCA/I04VAL/2010 de 29 de junio 2010, sobre plazos de matricula.

El Reglamento de Admisiéon y Matriculaciéon en la Universidad de Cadiz (Aprobado por
Acuerdo del Consejo de Gobierno adoptado en su sesion de 28 de junio de 2010), sefiala en su articulo
13:

“Articulo 13. Plazos de matricula:

1. Para los alumnos de nuevo ingreso que obtengan plaza de acuerdo con el procedimiento general de
admision en estudios oficiales de Grados y Master impartidos en la Universidad de Cddiz, los plagos de
matricula serdn los establecidos por los Acuerdos de la Comision del Distrito Unico Universitario de
Andalucia, y comunicados por el Vicerrectorado competente a las Secretarias de los Centros, con la
suficiente antelacion para proceder a su publicacion.

2. Alumnos que continiian estudios de Primer y Segundo Ciclo hasta su extincion y Grado:

a) Periodo ordinario: Los establecidos anualmente mediante Instruccion del Vicerrector de Alumnos. Con
objeto de conseguir una mayor eficacia y celeridad en el proceso, el Decano o Director de cada Centro podrd
acordar la division de este plazo en base a criterios objetivos como el curso, orden alfabético, ete. En tal caso,
para que los referidos plazos sean vinculantes para los alummnos, deberdan permanecer expuestos en los
tablones de anuncios durante todo el periodo de matricula.(...)

b) Periodo extraordinario: Los alumnos que hayan superado todas las asignaturas de las que estuvieran
matriculados en la convocatoria de junio o anteriores podran formalizar la matricula en el periodo que se
determine para los alumnos de nnevo ingreso. La matricula en este periodo quedard subordinada a la
publicacion del Decreto de Precios pitblicos.

(...) 5. Para los estudios de Grado y estudios de Primer y Segundo Ciclo hasta su extincion, los plazos
concretos de matricula serdn establecidos mediante Instruccion del Vicerrector de Alumnos, a la que se dard

la debida publicidad (...).”

Asimismo en uso de las facultades que, de conformidad con la Disposicién Adicional
Primera del Reglamento de Admisién y Matriculacion en la Universidad de Cadiz, se
atribuyen al Vicerrector de Alumnos.

DISPONGO:

Primero: El periodo de matricula para los alumnos de nuevo ingreso en el curso 2010-11
es el siguiente:

ESTUDIOS DE GRADO. ESTUDIOS DE SOLO 2° CICLO.
PRIMERA FASE: PRIMERA FASE:

A) Del 13 al 16 de julio. A) Del 9 al 13 de septiembre.

B) Del 26 al 29 de julio. B) Del 17 al 22 de septiembre.

C) Del 2 al 8 de septiembre.




Universidad Vicerrectorado de Alumnos Dr. Marafion, 3
@/ C de Cadiz :

Vicerrector 11002 CADIZ
Tel. 956015356 Fax. 956015281
alumnos@uca.es

SEGUNDA FASE:
SEGUNDA FASE: A) Del 5 al 8 de octubre.
A) Del 30 de septiembre al 4 de octubre. B) Del 14 al 19 de octubre.
B) Del 7 al 14 de octubre.

Todo ello sin perjuicio de las posibles listas de resulta posteriores que puedan tener lugar en
el proceso general de admision de los alumnos de nuevo ingreso.

Segundo.- El periodo de matricula para los alumnos que contindan estudios en el curso
2010-11 es el siguiente:

A) Del 13 al 16 de julio y del 26 al 29 de julio, periodo extraordinario de matricula, de
conformidad a lo establecido en el articulo 13.2.b) del Reglamento de Admisiéon y
Matriculacién de la Universidad de Cadiz. En este plazo unicamente podran matricularse
aquellos alumnos que hubieran superado todas las asignaturas matriculadas en el curso
anterior y cuyas actas estén cerradas definitivamente.

B) Del 1 de septiembre al 14 de octubre, periodo ordinario de matricula, de conformidad a

lo establecido en el articulo 13.2.a) del Reglamento de Admisién y Matriculacién de la
Universidad de Cadiz.

En Cadiz, a 29 de junio de 2010.

El Vicerrector de Alumnos,

David Almorza Gomatr.
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Instruccion del Vicerrector de Alumnos de la Universidad de Cadiz UCA/I05VAL/2010, de
29 de junio de 2010, sobre plazo de presentacion de solicitudes de reconocimiento de

créditos y de resolucion, para los estudiantes comprendidos en los articulos 56 y 57 del Real
Decreto 1892/2008, de 14 de noviembre, para el curso 2010-2011.




Universidad Vicerrectorado de Alumnos Dr. Marafion, 3
@ C de Cadiz :

Vicerrector 11002 CADIZ
Tel. 956015356 Fax. 956015281
alumnos@uca.es

Instruccion del Vicerrector de Alumnos de la Universidad de Cadiz
UCA/I05VAL/2010 de 29 de junio 2010, sobre plazo de presentaciéon de solicitudes
de reconocimiento de créditos y de resolucion, para los estudiantes comprendidos

en los articulos 56 y 57 del Real Decreto 1892/2008, de 14 de noviembre, para el
curso 2010-11.

De conformidad con los articulos 56 y 57 del Real Decreto 1892/2008, de 14 de
noviembre, por el que se regulan las condiciones para el acceso a las ensefianzas oficiales de
Grado y los procedimientos de admisiéon a las Universidades Publicas Espafiolas, los
estudiantes con estudios universitarios oficiales espafioles parciales, que deseen ser
admitidos en otras Universidades Publicas Espafiolas y/o estudios universitarios oficiales
espanoles; asi como aquellos estudiantes con estudios universitarios extranjeros, parciales o
totales, que deseen ser admitidos en estudios universitarios oficiales espafioles, podrin
solicitar su admision siempre que previamente soliciten y se les haya reconocido un minimo
de 30 créditos.

El Reglamento de la Universidad de Cadiz por el que se regula el Reconocimiento y
Transferencia de Créditos en las Ensefianzas Universitarias Oficiales Reguladas por el Real
Decreto 1393/2007, de 29 de octubre (Aprobado por Acuerdo del Consejo de Gobierno adoptado en
su sesion de 28 de junio de 2010), sefiala en su articulo 7:

“Los expedientes de reconocimiento de créditos se tramitarin a solicitud del interesado (...).”

El articulo 8.1.a) del mencionado Reglamento establece un plazo que es de aplicacion al
curso 2011-12, para los supuestos contemplados en los articulos 56 y 57 del RD.
1892/2008, al igual que el plazo de resolucion establecido en el articulo 9.2.2). No obstante,
segun se indica en la Disposiciéon Transitoria Primera, para estos supuestos, el plazo de
presentacién de solicitudes y de resolucién para el cuso académico 2010/2011, serd el
establecido mediante Instruccion del Vicerrector de Alumnos.

En uso de las facultades que, de conformidad con dicha Disposicion, se atribuyen al
Vicerrector de Alumnos,

DISPONGO:

Primero.- Para el curso académico 2010-2011, el plazo de presentacion de solicitudes de

reconocimiento de créditos para aquellos alumnos comprendidos en los articulos 56 y 57
del RD. 1892/2008, comprendera del 5 al 26 de julio de 2010.

Segundo.- Los interesados podran presentar, junto con sus solicitudes de reconocimiento
de créditos, segun proceda, solicitud de admisién por cambio de Universidad y/o estudios,
o de admision de estudiantes con estudios universitarios extranjeros.



Universidad Vicerrectorado de Alumnos Dr. Marafion, 3
@ C de Cadiz :

Vicerrector 11002 CADIZ
Tel. 956015356 Fax. 956015281
alumnos@uca.es

Tercero.- Para el curso académico 2010-2011, el plazo maximo para resolver las solicitudes
de reconocimiento de créditos sera de dos meses desde la fecha de finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes.

Cuarto.- Segin se establece en los articulos 4.6 y 5.7 del Reglamento de Admisién y
Matriculaciéon en la Universidad de Cadiz, las solicitudes de admisiéon por cambio de
universidad y/o estudios universitarios espafioles, y de admision de estudiantes con
estudios universitarios extranjeros seran resueltas por el Decano o Director del Centro, por
delegacion del Rector, y notificadas a los interesados antes del 30 de octubre, con
indicaciéon expresa del plazo del que dispone el alumno para la formalizaciéon de la
matricula.

En Cadiz, a 29 de junio de 2010.

El Vicerrector de Alumnos,

David Almorza Gomar.
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I.15. JUNTAS ELECTORALES DE CENTRO

Acuerdo de la Junta Electoral de la Facultad de Medicina de la Universidad de Cadiz de 18
de marzo de 2010, sobre convocatoria de Elecciones a miembros de Junta de Facultad.




C L eiversidac ¢ Facultad de Medicina ¢ Plaza de Falla. 9 -1 1003 Cadiz,

e Cadiz ¢ Decanato ¢ Telefomo Y36 {HS 182

Fax 9563 183

. . Coreg electraunicn; decananmedicinagcy o8

Resolucion de la Decana de la Facultad de Medicina de Elecciones a miembro
Junta de Facultad

De conformidad con el articulo 20 del Reglamento Electoral General de la Universidad de
Cédiz, se convocan elecciones a miembros de Junta de Facultad.
Los miembros electos seran:

e 14 representantes de Profesotes de los Cuerpos Docentes Universitatios
s 2 representantes del Resto de Petsonal Docente e Investigador
e 2 representantes del Petsonal de Administracion y Sexvicios.

En aplicacion del articulo 6 del Reglamento Electoral Gencral serd vélida la publicacion del
_censo que se realice en Ja pagina web de la universidad.

En Cadiz, 2 18 de matzo de 2010

LA DECANA

‘Fdo:: Felicidad Rodtfguez Sdnchez




% Universidad Facultad de Medicina Plaza de Falla, 9 -11003 Cédiz.
== C de Cadiz Decanato Teléfono 956 015 182
Fax 956 015 183
Correo electronico: decanato.medicina@uca.es

Se reune la Junta Electoral de la Facultad de Medicina de la Universidad de Cadiz el dia 18 de
Marzo de 2010, bajo la Presidencia de la llma. Sra. Decana de la Facultad, D2 Felicidad
Rodriguez Sanchez, para tratar el siguiente Orden del Dia:

1.- CONVOCATORIA DE ELECCIONES A MIEMBROS REPRESENTATIVOS DE JUNTA
DE FACULTAD, POR LOS ESTAMENTOS DE PDI, RESTO PDI Y PAS

1. CONVOCATORIA DE ELECCIONES A MIEMBROS REPRESENTATIVOS DE JUNTA DE
FACULTAD, POR LOS ESTAMENTOS DE PDI, RESTO PDI Y PAS

En virtud de la convocatoria de elecciones a miembros de Junta de Facultad realizada por la
Decana de la Facultad de acuerdo con el articulo 212 de los Estatutos de la Universidad de
Cadiz y el articulo 20 del Reglamento Electoral General de la Universidad de Cadiz, esta Junta
Electoral Acuerda

Primero: Aprobar el Calendario Electoral que regira dichas Elecciones (Anexo |).

Segundo: Aprobar el censo provisional. Segun la instruccion de la Secretaria general de la
Universidad de Cadiz de 14 de noviembre de 2006, el censo aprobado por esta Junta Electoral
corresponde al censo disponible en la pagina web de Secretaria General.

Tercero: Las reclamaciones al censo, las candidaturas, recursos, reclamaciones y solicitudes
de votos anticipados de conformidad con el articulo 6.3 del Reglamento UCA/CG01/2007, se
presentaran en el Registro de la Facultad de Medicina.

Cuarto: Las candidaturas que se ajustaran al modelo aprobado por la Junta Electoral (Anexo
II), se presentaran en el Registro de la Facultad de Medicina de conformidad con el articulo 6.3
del Reglamento UCA/CG01/2007, entre el dia 23y las 14 horas del dia 26 de marzo de 2010.

Quinto: Realizada la proclamaciéon provisional de candidatos por la Junta Electoral, podran
presentarse recursos a la misma hasta las 14 horas del dia 5 de abril.

Sexto: Las Elecciones se celebraran el dia 14 de abril y, de conformidad con el articulo 33 del
Reglamento Electoral General de la Universidad de Céadiz el horario de votaciones sera de 10,00
a 16,00 horas.

LA PRESIDENTA, LA SECRETARIA DEL CENTRO
Fdo.: Felicidad Rodriguez Sanchez Fdo.: M2, Cristina Manzano Manzano
Vocal, Vocal,

Fdo. Joaquin Gamero Lucas Fdo.: José Antonio Girén Gonzélez
Vocal, Vocal,

Fdo.: Francisco Javier Ordofiez Mufioz Fdo.: Elena M2, Gutierrez Madrid



Anexo |

CALENDARIO ELECTORAL PARA LAS
ELECCIONES A MIEMBROS REPRESENTATIVOS DE JUNTA DE FACULTAD
Estamentos Cuerpos Docente; Resto Personal Docente e Investigador; PAS

TRAMITE TERMINO/PLAZO
Convocatoria de Elecciones 18 marzo 2010

Aprobacién y publicacion del censo provisional y del

calendario electoral 18 marzo 2010 (3)

Recursos y reclamaciones al censo provisional 19 marzo 2010 (1)

Aprobacién y publicacion del censo definitivo 22 marzo 2010

Presentacion de candidaturas Del 23 al 26 marzo 2010 (1) (2)

Proclamacion provisional de candidatos 26 marzo 2010

Recursos frente a la proclamacion provisional de
candidatos

Proclamacion definitiva de candidatos 6 abril 2010

5 abril 2010 (1)

Campafa electoral Del 7 al 12 abril 2010

Sorteo de Mesas Electorales 6 abril 2010

Solicitud de voto anticipado Del 23 al 26 marzo 2010 (2)

Emision de voto anticipado Del 7al 9 de abril 2010 (1)
Jornada de reflexion 13 abril 2010

Elecciones 14 abril 2010

Proclamacion provisional de electos/resultados 14 abril 2010

Recursos frente a la proclamacién provisional de
electos/resultados

15 abril 2010 (1)

Proclamacion definitiva de electos/resultados 16 abril 2010

(1) El plazo para presentar solicitudes, reclamaciones y recursos finalizara a las 14.00 horas del tltimo dia
fijado (articulo 19.4 REGUCA).

(2) Los formularios se encuentran publicados en la pagina web de la de Facultad de Medicina:
http://www.uca.es/centro/1C04

(3) El censo se encuentra publicado en la pagina web de Secretaria General.



