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I. DISPOSICIONES Y ACUERDOS DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ.

1.1 CONSEJO SOCIAL

Resolucion del Presidente del Consejo Social, de 28 de julio de 2006, sobre exencion de
precios publicos de alumnos colaboradores para estudios oficiales de Posgrado: Master y
Doctorado

Ante la imposibilidad de reunir en Pleno al Consejo Social de la Universidad de Cadiz, en el plazo
que se nos reclama, y de cara a paliar los posibles perjuicios que pudieran producirse de la falta de
decisién al respecto, como Presidente del mismo, emito esta Resolucién provisional subordinada a
su posterior aprobacién definitiva por el Pleno de Consejo Social:

1. Ratificar la peticion, que desde el Consejo de Gobierno, se hace de que se conceda la excencion total
de tasas para estudios de Master Oficial o Doctorado a los alumnos colaboradores que lleven al menos
dos arios como tales y exencion parcial a los gue lleven al menos un aiio, y en todos los casos contando
con ¢l informe favorable del Departamento correspondiente. Se tratard de forma preferente la situacion
de los alumnos colaboradores en titulaciones para las gue no se oferta programa de Doctorado en el
proximo curso académico.

Dicha exencion seri efectiva tan solo si se produce la superacion de dichos estudios y su continuacion
con la presentacion del proyecto de tesis, por lo que deberd de llevarse a cabo a través de un préstamo,
con interés preferente y un ano de carencia, de tal forma que los alummnos no tengan que realizar
ningtin desembolso hasta el final del mdster y del que la Universidad de Cddig se hard cargo si se
cumplen las condiciones anteriores.

La decision corvesponderd al Rector, en respuesta a las solicitudes planteadas, y a la vista del informe
que emita el Vicerrectorado de Ordenacion Académica e Innovacion Educativa, en el que se refleje
tanto la labor realizada como colaborador, como el aprovechamiento obtenido en los estudios para los
que solicita la exencion.

2. Ratificar la peticion, que desde el Consejo de Gobierno, se hace de que se conceda la exencion total
0 parcial de tasas para estudios de Master Oficial o Doctorado a los casos que puedan acogerse a
[formulas de colaboracion amparadas por convenios entre universidades.

La decision corresponderd al Rector, en respuesta a las solicitudes planteadas, y a la vista del informe
gue emita la Comision de Relaciones Internacionales.

Entre otros criterios se valorard la contribucion al desarrollo del pais y de la universidad con el que se
realiza la colaboracion, y la existencia de un proyecto que plantee una colaboracion estable y con
proyeccion de futuro entre la UCA y la otra universidad.

3. Establecer una bolsa de 10 becas para cubrir el pago de hasta un 75% de las tasas de matricula
para los estudios de Master Oficial, utilizando como criterios de concesion la falta de recursos
econdmicos del solicitante y su expediente.

Dicha exencion serd efectiva tan sélo si se produce la superacion de dichos estudios, por lo que deberd
de levarse a cabo a través de un préstamo, con interés preferente y un ano de carencia, del que la
Universidad de Céddiz, a través del Consejo Social, se hard cargo si se cumplen las condiciones
anteriores.

La decision corresponderd al Rector, en respuesta a las solicitudes planteadas, y a la vista del informe
que emita el Vicerrectorado de Ordenacion Académica e Innovacion Edncativa, en el que se refleje el
aprovechamiento obtenido en los estudios para los que solicita la exencion.

En Cadiz a 28 de Julio de 2006

Fdo: MANUEL MORON LEDRO
Presidente del Consejo Social de la Universidad de Cadiz

%k %k ok
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I.6. VICERRECTORES

Instruccién del Vicerrector de Ordenacién Académica e Innovacion Educativa, de 24 de julio
de 2006, sobre la organizacion, gestion académica y procedimientos de acceso y matricula
para los estudios oficiales de Posgrado.

INSTRUCCION DEL VICERRECTOR DE ORDENACION ACADEMICA E
INNOVACION EDUCATIVA, DE 24 DE JULIO DE 2006, SOBRE LA
ORGANIZACION, GESTION ACADEMICA Y PROCEDIMIENTOS DE ACCESO Y
MATRICULA PARA LOS ESTUDIOS OFICIALES DE POSGRADO

En sesién de Consejo de Gobierno de la Universidad de Cadiz de 20 de julio de 2006, se
acordo la reforma del Reglamento por el que se regula el Acceso y la Matriculacién en la
Universidad de Cadiz, aprobado por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 13 de julio de 2004 y
modificado por Acuerdo del mismo érgano de 14 de julio de 2005 (BOUCA nim. 29 de 21 de
julio), para su adecuacién a las necesidades de los Estudios Oficiales de Posgrado.

En virtud de dicho acuerdo, se ha incorporado al mencionado Reglamento una Disposicion
Adicional, relativa a los Programas Oficiales de Posgrado del Real Decreto 56/2005, de 21 de
enero, con el siguiente contenido: “Se autoriza al Vicerrector de Ordenacion Académica e
Innovacién Educativa, previa propuesta de la Comision de Estudios de Posgrado de la
Universidad de Cadiz, para dictar en el ambito de sus competencias cuantas instrucciones
resulten necesarias para desarrollar, adaptar o interpretar el presente Reglamento respecto al
procedimiento de acceso y matricula en los nuevos estudios oficiales de posgrado adaptados al
RD56/2005 de 21 de enero, por el que se regulan los estudios universitarios oficiales de
Posgrado”.

De conformidad con lo anterior, y ante la necesidad de establecer pautas de actuacion que
vengan a ratificar decisiones relativas a la organizaciéon y gestién académica de los nuevos
Titulos Oficiales de Master, y que se han debatido y acordado en el proceso de elaboracion de
los Programas Oficiales de Posgrado, tras la audiencia a los Decanos responsables de los
programas y a los Coordinadores en reunion mantenida el 18 de julio de 2006, y vista la
propuesta elaborada y respaldada por acuerdo de la Comisién de Estudios de Posgrado de la
Universidad de Cadiz en su reunién de 24 de julio de 2006,

DISPONGO,

PRIMERA. AMBITO DE APLICACION:
La presente instruccion es aplicable a los estudios conducentes a titulos oficiales de

Master adaptados al modelo de Espacio Europeo de Educacion Superior que se ponen
en marcha por primera vez en la Universidad de Cadiz en el curso 2006-2007.

SEGUNDA. OFERTA Y CONDICIONES PARA LA IMPARTICION DE PROGRAMAS DE
MASTER:

1°. Oferta de la Universidad de Cadiz 2006-2007
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La oferta de Programas Oficiales de Posgrado de Universidad de Cadiz en el curso
2006-2007, y dentro de cada uno de ellos la oferta de programas de Master, es la
siguiente:

A) Coordinados por la Universidad de Cadiz:

Programa Oficial de

Titulos de Master

Posgrado
Ciencias y Tecnologias Quimicas Ciencias y Tecnologias Quimicas Facultad de Ciencias:
B . ., . ., Facultad de Ciencias Econémicas y
Economia y Direcciéon de Empresas Administracién de Empresas Empresariales
Estudios del Mundo Hispanico Estudios Hispanicos Facultad de Filosofia y Letras:
Gestion de Aguas y Costas (Water | Facultad de Ciencias del Mar y

Gestion de Aguas y Costas and Coastal Management) Ambientales

Patrimonio Histérico —
Arqueologico

Patrimonio Histérico—Arqueolégico Facultad de Filosofia y Letras

Medio Marino: Ciencia y Desarrollo Facultad de Ciencias del Mar y

Sostenible Oceanclogia Ambientales

Psicologia, Educacién y Desarrollo Psicologia, Educacién y Desarrollo | Facultad de Ciencias de la Educacion
Vitivinicultura y Agroalimentacion Agroalimentacién

(En colaboracién con Universidad de Facultad de Ciencias

Cérdoba) Vitivinicultura en climas calidos

B) Con la participacion de la Universidad de Cadiz:

Programa Oficial de

Posgrado Titulos de Master Centro
ORGANIZADO POR
Matematicas L o
UNIVERSIDAD DE GRANADA Matematicas Facultad de Ciencias
Género, identidad y ciudadania . . . . . . .
UNIVERSIDAD DEyHUELVA Género, identidad y ciudadania Facultad de Filosofia y Letras

. . - Gestion Integral del Agua (no se oferta el
Tecnologia Ambiental y Gestion del
Agua 9 Y curso 20062007 en la UHU) Facultad de Ciencias del Mar
UNIVERSIDAD DE HUELVA Tecnologia Ambiental (no se oferta el y Ambientales

curso 20062007 en la UCA)

Todos los Programas Oficiales de Posgrado que ofrece la Universidad de Cadiz incluyen
la opcion de obtener el Grado de Doctor mediante la realizacién de la Tesis Doctoral, en
los términos que establece el RD56/2005, de 21 de enero.

El sitio oficial para la difusion de la oferta de Programas Oficiales de Posgrado de la
Universidad de Cadiz sera la pagina web: www.uca.es/posgrado.

2°. Condiciones para la imparticion de los Masteres y Cursos:

Para que se imparta una Titulacion Oficial de Master sera requisito necesario que cuente
con un minimo de diez alumnos oficiales matriculados. Los masteres estan constituidos
por moédulos que, en funcidon del itinerario elegido, pueden conducir a diferentes
orientaciones, y estos mddulos a su vez por cursos o asignaturas. El requisito necesario
para que se imparta cada curso sera que cuente con un minimo de cinco alumnos
oficiales.

En el caso de que un curso o médulo no pudiera llegar a impartirse por falta de alumnos
suficientes se ofrecera al solicitante la posibilidad de elegir otro itinerario diferente. Si el
solicitante no estuviere interesado en alguna de las opciones que finalmente se impartan
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podra reclamar la devolucion de las tasas y la anulacion de matricula.

3°. Superacion de los Cursos y del Programa de Estudios:

Los titulos de Master se otorgaran a los matriculados que superen el conjunto de los
cursos. A estos efectos, se calificard y se elaborara un acta de cada uno de los cursos
y otra acta para el modulo de aplicacion. La Comision Académica de cada Posgrado
elaborara una relacion final de los alumnos que hayan superado el Master asi como de
los que no lo superen. Para cada alumno se realizara un informe final motivado en el
gue se valoren las circunstancias que explican la superacion o no del programa. La
Comision Académica de cada Posgrado, apoyandose en los informes que estime
oportunos, resolvera en qué casos, y con qué fundamentos, puede proceder la
aplicacién de formulas de compensacion.

En el expediente académico de los alumnos que no logren superar el programa en su
conjunto se reflejara la superacion de los cursos de posgrado en los que hayan
obtenido una evaluacion positiva, sin que ello suponga la adquisicion de ninguin
derecho preferente para el curso académico siguiente. No obstante, si el alumno
accediera de nuevo el afio académico siguiente al mismo programa, la Comision
Académica del respectivo Posgrado resolvera si debe volver a realizar todos los cursos
o0 s6lo aquellos que no hubiese superado.

4°, Integracion de la Oferta de Posgrado y de Estudios Propios y de Formacion
Continua:

Los cursos y médulos ofertados en los Programas de Estudios Oficiales de Posgrado
podran incluirse en la Oferta de Estudios Propios y de Formacion Continua de la
Universidad de Cadiz. A estos efectos, se dispondra de hasta 5 plazas para oferta de
maédulos completos, y 5 plazas adicionales por cada curso. La inclusion o no de estos
cursos y modulos como parte de la oferta de formacién continua se realizara a criterio
del Director General de Estudios de Doctorado y Formacion Continua, oidos los
Coordinadores de los respectivos Programas, de conformidad con lo acordado en
reunién de la Comisién de Ordenacién Académica, Profesorado y Alumnos de la
Universidad de Céadiz de 19 de julio de 2006.

TERCERA. ESTRUCTURA GENERAL Y CARACTERISTICAS DE LOS PROGRAMAS DE
MASTER:

1°. Estructura de los Programas Oficiales de Master:

Los programas Oficiales de Master estan estructurados en un afio académico, con 60
créditos europeos (ECTS).

Todos los programas incluyen un modulo practico de aplicacién de los conocimientos.

Los programas requieren una dedicacidon a tiempo completo, que se estima en un
minimo de 1.500 horas de trabajo del alumno. Excepcionalmente, aquellas personas
con conocimientos previos profundos en la materia o con una trayectoria profesional
amplia muy relacionada con el Master, podran abordar el programa con una dedicacién
menor, siempre de acuerdo con las indicaciones que reciban de la coordinacion
académica y de los tutores; en estas circunstancias se considera que,
excepcionalmente, la realizacién del Master puede simultanearse con el desempefio de
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una actividad laboral.

El modelo de créditos europeos requiere el compromiso de asistencia regular y de
participacion activa de los alumnos en las actividades formativas programadas.

Las actividades lectivas presenciales se desarrollaran en horario de tarde, de lunes a
jueves. Los viernes podran programarse actividades de tutoria. Asimismo, los viernes y
sdbados podran desarrollarse actividades grupales complementarias. La realizacion del
maédulo préactico en empresas e instituciones requerird ajustarse a las condiciones de
horario que se establezcan por las entidades colaboradoras. Salvo en las excepciones
mencionadas en atencién a la formacién académica y/o profesional previa de los
alumnos, las mafanas deberan dedicarse al trabajo personal y en grupo, realizacion de
trabajos y al estudio.

2°. Mdodulo Preparatorio:

Para facilitar el acceso a los estudios de Master desde un mayor numero de
titulaciones, y segun lo que se establezca para cada programa a través de la Memoria
de la Titulacion y de sus Comisiones Académicas, los alumnos que requieran
complementos de formacion podran obtenerla mediante la realizacion de un médulo
preparatorio.

Los modulos preparatorios se desarrollaran, en su caso, entre los meses de octubre y
diciembre, bajo la supervision del tutor personal designado para cada alumno, que sera
el responsable de evaluar el cumplimiento de sus objetivos formativos y de otorgarle la
calificacién que corresponda. El médulo preparatorio podra valorarse en 5, 10, 15 o0 20
créditos ECTS, y su superacion se considera como requisito para el acceso definitivo a
los estudios de Master. La realizacion del modulo preparatorio no conllevara abono de
matricula en la Universidad de Cadiz, y comprendera un programa de formacion que
puede incluir la integracién en las clases de determinadas asignaturas ofertadas en los
programas oficiales de la Universidad de Cadiz o de otras Universidades, o bien la
realizacion de trabajos académicamente dirigidos o de un programa de trabajo
personal, siempre aprobado por la Comision Académica del Posgrado y orientado por
el tutor.

En el caso de que el médulo preparatorio incluya la necesidad de realizar cursos de
idiomas impartidos por el Centro Superior de Lenguas Modernas estos cursos
requeriran el abono los correspondientes precios de matricula.

Los alumnos que superen el médulo preparatorio podran solicitar su reconocimiento en
créditos en su expediente académico, abonando para ello las tasas que correspondan
por dicho reconocimiento.

También podran optar a un mddulo preparatorio los alumnos que no lo necesiten como
requisito para el acceso al Posgrado, pero que estimen conveniente cursarlo para
mejorar su formacion previa a la realizacion del Titulo Oficial de Master. Para ello
requerirdn igualmente la orientacion y supervision de su tutor.

3°. Diploma Erasmus-Socrates:

Los alumnos de Estudios de Posgrado que deseen completar su formacion mediante la
realizacion de una estancia Sécrates-Erasmus podran optar a ella, dentro de la oferta
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de plazas disponibles. La realizacién de la estancia podra producirse en el curso
siguiente a la obtencién del Master, equiparandose a 20 créditos, 30 créditos o 60
créditos, segun que abarque un trimestre, un cuatrimestre o el curso completo, y de
acuerdo con las materias elegidas y su valoracion en ECTS. La estancia también podra
encaminarse a la realizacién o ampliacién del médulo de aplicacidn como parte de la
obtencion del Master.

A los efectos oportunos el alumno formalizard su matricula de Posgrado en la
Universidad de Cadiz, y los acuerdos académicos de reconocimiento, que deberan
contar con el V°B° del tutor. La formacion a desarrollar debera tener un reconocimiento
como formacion de Posgrado en la Universidad de destino.

Una vez realizada la estancia y a la vista de una certificacion que acredite la superacion
de los créditos de Posgrado en la Universidad de destino, se realizara el oportuno
reconocimiento en el expediente académico del alumno, y se emitirA un Diploma
acreditativo de su participaciéon en el Programa.

4°, Ampliacién del Médulo Practico:

El alumno podra ampliar el periodo de practicas y obtener reconocimiento adicional de
créditos por esta ampliacion. En funcién de la naturaleza de la préactica y las
responsabilidades y actividades desarrolladas por el alumno durante dicho periodo
adicional, la valoracion de estos créditos podra tener la consideracion de créditos de
Posgrado.

5°, Comisiones de Posgrado

La Comisién de Estudios de Posgrado de la Universidad de Cadiz, creada por Acuerdo
de Consejo de Gobierno de 16 de diciembre de 2005, estéa integrada por el Vicerrector
de Ordenacién Académica e Innovacion Educativa, que la preside, el Director General
de Doctorado y Formacion Continua, El Director General para el Espacio Europeo de
Educacion Superior, El Director de la Unidad de Evaluacién y Calidad, El Director de
Secretariado de Profesorado, El Director de Secretariado de Investigacion y los
miembros de la actual Comision de Doctorado de la Universidad de Cadiz. La Comision
de Estudios de Posgrado desempefia las funciones generales de coordinacién de los
Programas de Posgrado, asi como su supervision y evaluacion en orden a garantizar la
calidad de los Estudios de Posgrado impartidos en la Universidad de Cadiz.

Las Comisiones Académicas de los Posgrados son nombradas por la respectiva Junta
de Centro, y estan formadas por el Decano o Director, que las preside, el Coordinador
del Programa, los Coordinadores de Master, los Coordinadores de médulos, dos
alumnos de Posgrado y el Administrador del Centro o Campus, en cada caso. Hasta
tanto los Estudios de Posgrado no cuenten con alumnos propios, formaran parte de las
Comisiones Académicas dos alumnos de segundo ciclo de titulaciones afines al
Posgrado. Las Comisiones Académicas de los Posgrados seran las responsables
directas del seguimiento y garantia de la calidad de los Programas que sean de su
competencia.
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CUARTA. REQUISITOS DE LOS SOLICITANTES Y CRITERIOS DE SELECCION PARA
TITULACIONES OFICIALES DE MASTER:

1°. Requisitos Generales para los Solicitantes de Titulaciones Universitarias
Espafolas:

Los requisitos generales de acceso impuestos por la normativa vigente son los
establecidos en el articulo 3 del Real Decreto 56/2005, de 21 de enero, por el que se
regulan los Estudios Universitarios Oficiales de Posgrado.

A los efectos de aplicacién, y a la espera de que se desarrollen los programas de
Grado, y en atencion al informe de 17 de febrero de 2006 del Subdirector General de
Régimen Juridico y Coordinacién Universitaria del Ministerio de Educacion y Ciencia,
para acceder a Programas de Master en la Universidad de Cadiz se establece la
necesidad de estar incluido en uno de los siguientes supuestos:

A) Haber obtenido un Titulo oficial de Diplomatura, o de Ingenieria Técnica por una
Universidad espafiola.

B) Haber obtenido un Titulo oficial de Licenciado, Ingeniero o Arquitecto por una
Universidad espafiola.

C) Cursar estudios universitarios de Licenciatura, Ingenieria o Arquitectura en una
Universidad espafiola y haber superado al menos 180 créditos ECTS de primer y
segundo ciclos, siempre que los créditos superados contengan todas las materias
troncales del primer ciclo, y siempre que resten al alumno un maximo de 20 créditos de
su plan de estudios para completar la titulacion oficial. En todo caso la Universidad de
Cédiz condicionara el otorgamiento del Diploma de Master al previo cumplimiento de
todos los requisitos académicos necesarios para obtener la correspondiente titulacién
oficial.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 3.1 del Real Decreto 56/2005 de 21 de
enero, la via de acceso a los Estudios de Posgrado contemplada en el inciso C) se
considera un procedimiento excepcional, para cuya admision se requerira la solicitud
individual y razonada del interesado, y una Resolucién rectoral favorable, previo
informe vinculante del Consejo de Direccién.

A efectos de determinacion de los créditos ECTS superados se entendera que las
titulaciones completas de tres afios equivalen a 180 créditos europeos,
independientemente de los créditos en que se estructure el correspondiente plan de
estudios, y que los contenidos previstos en los itinerarios para un curso completo
equivalen a 60 ECTS.

2°. Requisitos Generales para Alumnos con Titulaciones de Universidades
Extranjeras:

Los estudiantes que estén en posesiéon de un Titulo de Educacion Superior expedido
por una Universidad extranjera y pretendan cursar en Espafia Estudios de Posgrado
podran acceder a éstos previa homologaciéon de aquel al Titulo espafiol que habilite
para dicho acceso, de conformidad con el procedimiento previsto en la normativa del
Ministerio de Educacion y Ciencia vigente al respecto.
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No obstante lo anterior, la Universidad de Cadiz podra admitir a titulados conforme a
sistemas educativos extranjeros sin necesidad de la homologacién de sus titulos,
previa comprobacién de que aquellos acreditan al menos un nivel de formacion
equivalente a la previsto para las titulaciones de Grado y que facultan en el pais
expedidor del Titulo para el acceso a Estudios de Posgrado. Esta admisién no
implicara, en ningdn caso, la homologacion del titulo extranjero de que esté en
posesion el interesado, ni su reconocimiento a otros efectos que el de cursar los
Estudios de Posgrado. Una vez superadas las ensefianzas de Posgrado
correspondientes, los titulos de Méaster

o de Doctor obtenidos tendran plena validez oficial.

3°. Requisitos Especificos de los Programas:
A los requisitos generales establecidos por el Real Decreto 56/2005 y por la presente

Instruccién habran de afiadirse los especificos que se establezcan en la Memoria
Propuesta de cada Programa.

QUINTA. PROCEDIMIENTOS PARA LA PREINSCRIPCION Y MATRICULA:

1°. Formalizacion de la Preinscripcion:

La preinscripcion se realizara a través de la pagina web de la Universidad de Cadiz, en
la direccion www.uca.es/posgrado, cumplimentando los campos establecidos en el
formulario electronico a disposicion de los interesados. Asimismo se aportara la
documentacion acreditativa de lo alegado en la solicitud de preinscripcién, en especial
el expediente académico, y cualquier otra documentacion que el candidato considere
oportuna, todo ello en formato electrénico, remitiéndolo a la direcciébn de correo
posgrado@uca.es.

2°. Plazos de Preinscripciéon y Matricula:

Los plazos de preinscripcion para el curso 2006-2007, segun lo establecido por la
Comision Asesora Andaluza de Posgrado, son los siguientes:

* Preinscripcion Primera Fase: del 3 al 21 de julio de 2006
* Preinscripcion Segunda Fase: hasta el 19 de septiembre de 2006

A partir de esta Ultima fecha, y hasta el comienzo de los cursos, la Comision de
Posgrado de la Universidad de Cadiz podra aceptar otras solicitudes en funcién de la
disponibilidad de plazas y de los criterios de internacionalizacién y de excelencia
académica de los solicitantes.

Los plazos de matricula para el curso 2006-2007 son los siguientes:

 Matricula Primera Fase: del 1 al 11 de septiembre
» Matricula Segunda fase: a partir del 20 de septiembre.

Estos plazos podran sufrir modificacién o reajuste en caso de que se estime oportuno,
mediante instrucciones que complementen a las presentes. En cualquier caso, se
velara por que las posibles modificaciones de plazo no supongan restriccion sino
ampliacién de opciones para los alumnos.
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30. Criterios de seleccién de solicitudes:

La seleccion se atendra a criterios objetivos, de acuerdo con lo establecido en la
publicidad de los Programas de Posgrado y en el contenido de las respectivas
memorias, valorando mérito y capacidad, formacién previa académica y profesional,
disponibilidad para dedicarse al programa, y motivacion personal de los alumnos.

4° Comunicacién de los Resultados de Admision y Asignacion de Tutor:

Finalizada la fase de preinscripcién, se publicaran en la pagina web
www.uca.es/posgrado las relaciones de admitidos y excluidos en cada Titulacién de
Master, para cada orientacion, asi como el tutor asignado y si la aceptacién definitiva
se condiciona a cursar complementos de formacibn en forma de un Mdédulo
Preparatorio, con las caracteristicas que se definen para dicho modulo en el apartado
1° de la Disposicion Tercera de la presente Instruccion. Todos los preinscritos seran
informados personalmente mediante el correo electrénico que hayan indicado en la
fase preinscripcién, y en caso de que hayan sido aceptados se les remitira el impreso
gue deberan utilizar para la presentacion de la solicitud de matricula.

En una primera fase, dada la novedad del procedimiento, podran actuar como tutores
los Coordinadores de programas, médulos o cursos a la espera de una asignacion
definitiva, que siempre debera ser anterior al comienzo del master, ello sin perjuicio de
la obligacién de remitir al alumno mediante correo electrénico la informaciéon completa y
puntual que en cada caso resulte necesaria, y de la posibilidad de mantener una
entrevista personal con el tutor provisionalmente asignado, si el alumno lo solicitare.

Tras la primera fase de preinscripcion podra optarse por aceptar las solicitudes que se
adecuen plenamente a los requisitos establecidos, quedando el resto de solicitudes
pendientes de resolucidon definitiva hasta que concluya la segunda fase de
preinscripcion.

Este primer comunicado indicard también los casos en que se considera que la
formacién previa es insuficiente para realizar los estudios del Titulo de Master.

5°. Formalizacion de la Matricula:

Antes de formalizar la matricula los alumnos y sus tutores deberan tomar contacto y
determinar las circunstancias académicas que puedan necesitar aclaracién
previamente a la matricula. El tutor clarificard estas dudas con el apoyo del
Coordinador del programa y de la Comisién Académica de Posgrado, y debera dar su
visto bueno a la matricula mediante mensaje dirigido al alumno.

En todo caso, los alumnos que resulten admitidos deberan formalizar la matricula
dentro de los plazos que se les comuniquen. La matricula se formalizara en las
dependencias de Secretaria que se indiquen, en correspondencia con los Centros
responsables de los Titulos de Master y con los espacios universitarios en que se
impartiran las ensefanzas.

Para formalizar la matricula sera necesaria la siguiente documentacion:

 Impreso de matricula cumplimentado y firmado

« Documento que acredite la identidad (DN, tarjeta de identidad, pasaporte)

« Titulo o resguardo del titulo que se declara para acceder al Master y
certificacién académica de las calificaciones de estudios universitarios (en el caso de
alumnos de la Universidad de Cadiz, informe académico personal)
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» Documentos acreditativos de cualesquiera otros méritos alegados por el
sohcnante que, conforme a lo comunicado, se hayan tenido en cuenta por la Comisién
para admitirlo en los Estudios de Posgrado.

Para formalizar la matricula sera necesaria la presentacion de originales y copias para
Su cotejo, o bien la entrega de copias debidamente compulsadas y legalizadas.

La formalizaciéon de la matricula requerira también el pago de, al menos, un primer
plazo de las tasas de matricula, junto con las tasas de apertura de expediente, carnet
universitario, y seguro escolar y complementario.

Todos los documentos podran enviarse de forma telematica como ficheros electrénicos.
En esos casos la validez quedara condicionada a la presentacion en las Secretarias de
los originales o copias compulsadas, siempre antes del inicio del Master.

6°. Plazos y Pagos de las Tasas de Matricula

Las tasas de matricula ascenderan, salvo para el caso de los Masteres Erasmus-
Mundus, a 1.500 €. La matricula podra abonarse de una sola vez o fraccionada en dos
plazos conforme a lo establecido en los Decretos de la Junta de Andalucia n® 164/2005
y 139/2006.

Las tasas de matricula deberan abonarse por domiciliacién bancaria. En los casos en
los que no sea posible la domiciliacién bancaria se podra pedir autorizaciéon para
realizar el abono mediante transferencia a la cuenta que se indique de la Universidad
de Cadiz. En este supuesto se remitira resguardo de la transferencia al correo
posgrado@uca.es, haciendo constar el nombre del alumno y la referencia al numero de
la solicitud de preinscripcion.

7°. Plazo Extraordinario de Preinscripcion y Matricula:

Finalizados los plazos ordinarios de preinscripcién y matricula, la Comisién Académica
de cada Posgrado podra proponer a la Comision de Estudios de Posgrado de la
Universidad de Cadiz la admisiéon de alumnos, con caracter excepcional, valorando
para ello las siguientes circunstancias:

* Que existan plazas disponibles.

* Que no se requiera la realizacion de complementos de formacion o que se esté en
plazo de poder realizarlos.

» Que concurran circunstancias que, a juicio de la Comision de Estudios de Posgrado
de la Universidad, hayan impedido la formalizacién de preinscripcién y/o matricula en
los plazos establecidos.

* Que la incorporacion de estos alumnos venga avalada por criterios de
internacionalizacion o de excelencia académica del solicitante.

SEXTA. EXENCIONES, SUBVENCIONES DE PRECIOS, Y PRESTAMOS DE MATRICULA:

1°. Régimen general de exenciones y subvenciones para Programas Oficiales de
Master:
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Los Estudios Oficiales de Master tendran derecho a las exenciones y subvenciones en
los mismos términos establecidos para el resto de los Estudios de segundo ciclo
impartidos por la Universidad de Cadiz, segun se contempla en el Reglamento que
regula el Acceso y la Matriculacién en la Universidad de Cadiz, aprobado por Acuerdo
de Consejo de Gobierno de 13 de julio de 2004, respecto de Estudios de primer y
segundo ciclo con Planes de estudios desarrollados en el marco de la Ley Orgéanica
11/1983, de 25 de agosto, de Reforma Universitaria.

2°. Proyectos de Cooperacién Internacional:

Para los Estudios Oficiales de Master se favorecera la incorporacion de personal
proveniente de Universidades Iberoamericanas, del Norte de Africa y de otros paises
en desarrollo con los que la Universidad de Cadiz mantenga convenios activos de
colaboracion. En estos supuestos podran preverse programas de subvencién total o
parcial de matricula en los términos que en cada momento determine el Consejo
Social.

3°. Programas Oficiales de Master y Alumnos Colaboradores:

La condicién de alumno de una Titulacion Oficial de Master es compatible con la
condicién de Alumno Colaborador. Para ostentar dicha condicion sera necesario el
cumplimiento de los requisitos y demas circunstancias previstas en la normativa
especifica de Alumnos Colaboradores.

Los alumnos colaboradores que cuenten con informes favorables sobre la labor
realizada podran acogerse a los beneficios que en cada momento se determinen por el
Consejo Social de la Universidad de Cadiz.

Los acuerdos que al respecto sean adoptados por el Consejo Social se divulgaran a
través de la pagina web www.uca.es/posgrado.

4°, Préstamos, Becas y Ayudas.-

La Universidad de Cadiz publicara en su pagina web www.uca.es/posgrado informacion
referente a Préstamos, Becas y Ayudas para cursar Estudios Oficiales de Posgrado.

SEPTIMA. REGIMENES ESPECIALES:

1°. Masteres Erasmus-Mundus

Excepcionalmente los Programas de Master Erasmus-Mundus quedan sujetos a las
condiciones de acceso, matricula, y agenda de trabajofijadas especificamente por el
Consorcio de Universidades Europeas que lo imparten. El Vicerrector de Ordenacion
Académica e Innovacion Educativa debera autorizar la planificacion docente anual
detallada que deberan presentar el Coordinador del Programa y el Decano o Director
del Centro responsable.
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2°. Masteres Interuniversitarios

Los Titulos de Masteres Interuniversitarios se ajustaran a lo establecido en la presente
Instruccién y en los respectivos Convenios suscritos para su imparticion. En los casos
en los que exista contradiccién entre el contenido de esta Instruccién y el Convenio
aplicable sera la Comision de Estudios de Posgrado de la Universidad de Cadiz la que,
oido el Decano del Centro responsable y el Coordinador de la Titulacion de Master,
determine la mejor forma de proceder.

OCTAVA. INTERPRETACION DE LA INSTRUCCION:

La interpretacién y aclaracion de lo dispuesto en la presente Instruccion corresponde al
Vicerrector de Ordenacién Académica e Innovacion Educativa, con el asesoramiento de
la Comision de Estudios de Posgrado de la Universidad de Cadiz.

Puerto Real, 24 de julio de 2006

EL VICERRECTOR DE ORDENACION ACADEMICA E INNOVACION EDUCATIVA,
Fdo.: José Maria Rodriguez Izquierdo
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